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Na osnovu ¢lana 13. stav (3) Zakona o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik
BiH*, broj: 39/14 i 59/22), tlana 27. Zakona o ustanovama (,.Sluzbeni list R BiH*, br. 6/92, 8/93 i
13/94) &lana 54. stav (6) Uredbe o kontroli javnih nabavki u svim institucijama ¢iji je osnivac
Kanton Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 7/19,29/19, 48/191 13/20), ¢lana
26. tatka ) Pravila Kantonalne javne ustanove za zasticena prirodna podru¢ja broj: 01-144-1
U.0./17 od 27.06.2018. godine, Upravni odbor Kantonalne javne ustanove za zasticena
prirodna podrugja, na prijedlog direktora, na svojoj sedmoj redovnoj sjednici odrZanoj dana
13.07.2023.godine, donosi

PRAVILNIK O JAVNIM NABAVKAMA ROBE, USLUGA I RADOVA U
KANTONALNOJ JAVNOJ USTANOVI ZA ZASTICENA PRIRODNA PODRUCJA

[ OPCE ODREDBE

Clan 1.

(Predmet Pravilnika)
(1) Pravilnikom o javnim nabavkama roba, usluga i radova (u daljem tekstu: Pravilnik) se
unutar Kantonalne javne ustanove za zasti¢ena prirodna podrucja (u daljem tekstu: Javna
ustanova), u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu:
Zakon) i podzakonskim aktima, blize ureduje procedure planiranja nabavki, pravila i
procedure, ovlastenja i odgovornosti osoba u provodenju postupaka javnih nabavki i pitanja
vezana za stvaranje ugovornih obaveza i izvrSenje ugovora o javnim nabavkama.
(2) Pravilnikom se ureduju ucesnici, odgovornosti, naéin obavljanja poslova javnih nabavki u
skladu sa Zakonom, a naro&ito se ureduje na¢in planiranja nabavki (kriterijumi, pravila i na¢in
odredivanja predmeta javne nabavke i procijenjene vrijednosti, na¢in ispitivanja i istrazivanja
trzista), odgovornost za planiranje, ciljevi postupka javne nabavke, na¢in izvrSavanja obaveza
iz postupka, provodenje i kontrola javnih nabavki, nadin pracenja izvrSenja ugovora o javnoj
nabavei, nadin cirkulisanja dokumentacije vezane za javne nabavke, konkretna zaduzenja
zaposlenika koji provode javne nabavke ili suu odredenoj vezi sa njima, rokovi za postupanje,
na¢in imenovanja i eventualna rotacija ¢lanova komisija za nabavku i sva druga pitanja u vezi
sa procedurom javnih nabavki u Javnoj ustanovi.
(3) Svi dokumenti koji se ispostavljaju i podnose u vezi sa postupkom nabavke i dodjele
ugovora, saéinjavaju se na jednom od zvani¢nih jezika u Bosni i Hercegovini.

Clan 2.
(Primjena)

(1) Javna ustanova ¢e postupke javnih nabavki obavljati u skladu sa zakonskim principima, te
¢e obezbijediti primjenu ovog pravilnika u svim sluzbama koje su ukljuéene u planiranje
nabavki, provodenje postupaka javnih nabavki, izvrienje ugovora i kontrolu javnih nabavki.

(2)Obaveze postupanja u vezi s javnim nabavkama predvidene Zakonom, drugim propisima i
ovim pravilnikom, obavljaju se u okviru Sluzbe za pravne i opce poslove u segmentu
pravnih poslova i Sluzbe za ekonomske poslove i poslove naplate u kojoj su sistematizovano
radno mjesta u okviru kojih se obavljaju poslovi javnih nabavki.

(3) Strucni saradnik za poslove javnih nabavki u okviru svog radnog mjesta obavlja poslove
vezane za pripreme tenderskih dokumentacija i zahtjeve za provodenje posupaka javne
nabavke robe, usluga i radova. Takoder provodi postupke direktnog sporazuma. Izraduje
tekst objava obavjestenja o javnim nabavkama, izraduje i vrsi dostavu zahtjeva za objave

2



obavijesti o javnim nabavkama, poziva za dostavu ponuda ponudacima, obavjestava 0
rezultatima provedenih postupaka javnih nabavki, komunicira sa Agencijom za javne
nabavke, URZ-om BiH, dobavljatima, Sluzbenim glasnikom BiH i drugim nadleznim
institucijama. Takoder kroz sistem e-nabavke dostavlja izviedtaje o provedenim i poniStenim
postupcima javnih nabavki Agenciji za javne nabavke, te Uredu za borbu protiv korupcije i
upravljanje kvalitetom Kantona Sarajevo. Udestvuje u izradi planova nabavki i ukazuje na
potrebu eventualnih izmjena i dopuna plana, udestvuje u izradi izvjestaja o provedenim
postupcima javnih nabavki.

(4) Ostale sluzbe Javne ustanove se ukljuéuju u planiranje i pripremu postupaka javnih nabavki
pripremom specifikacija i izvrienje ugovora, te kroz zaduZenja imenovanjem u komisije za
javne nabavke.

(5) Do popune radnog mijesta iz stava (3) ovog ¢lana poslove ¢e obavljati Komisija sa
izuzetkom direktnog sporazuma.

Clan 3.
(Pojmovi)
U ovom pravilniku koriste se termini utvrdeni Zakonom i isti imaju slijedece znadenje:

_ Javnom nabavkom smatra se pribavljanje robe ili usluga ili ustupanje izvodenja radova,
u skladu sa vaze¢im propisima kojima se ureduju javne nabavke, kao i ovim
pravilnikom.

- Poslovi javnih nabavki su planiranje javne nabavke; provodenje postupka javne
nabavke ukljucujuci, ali ne ograni¢avaju¢i se na ucesce u komisiji za javnu nabavku;
izrada tenderske dokumentacije; izrada akata u postupku javne nabavke; izrada ugovora
o javnoj nabavci; pracenje izvrienja javne nabavke; svi drugi poslovi koji su povezani
sa postupkom javne nabavke.

_ Plan nabavki je godisnji plan nabavki Javne ustanove, kao ugovornog organa.

- Ponudat je lice koje je u postupku javne nabavke dostavilo ponudu.

- Ugovor o javnoj nabavci je ugovor sa finansijskim interesom koji se zakljuCuje u
pisanoj formi izmedu jednog ili vige dobavljaca i jednog ili vise ugovornih organa iima
za cilj nabavku robe, izvrenje usluga ili izvodenje radova. Ugovor o javnoj nabavci (u
daljnem tekstu: ugovor) zakljuéuje se nakon provedenog otvorenog i ograni¢enog
postupka, zatim nakon provedenog pregovarackog postupka s objavljivanjem
obavjestenja o nabavci, pregovaratkog postupka bez objavljivanja obavjestenja o
nabavei, takmicarskog dijaloga, konkursa za izradu idejnog rjesenja i postupaka javne
nabavke za dodjelu ugovora putem konkurentskog zahtjeva, ako su za to ispunjeni
Zakonom propisani uslovi.

- Postupak javne nabavke provodi se u skladu sa Zakonom.

Clan 4.
(Ciljevi pravilnika)

(1) Cilj pravilnika je da se nabavke provodu u skladu sa Zakonom, da se obezbijedi jednak
tretman, konkurencija i zadtita ponudaca od bilo kojeg vida diskriminacije, da se obezbijedi
blagovremena nabavka robe, usluga i radova uz najnize troskove i u skladu sa objektivnim
potrebama Javne ustanove.

(2) Opéi ciljevi ovog pravilnika su:

1) jasno i precizno uredivanje i uskladivanje obavljanja svih poslova javnih nabavki, a
naro¢ito planiranja, provodenja postupka i pra¢enja izvrSenja ugovora 0 javnim
nabavkama;



2) utvrdivanje obaveze pisane komunikacije u postupku javne nabavke 1 u vezi s
obavljanjem poslova javnih nabavki;

3) evidentiranje svih radnji i akata tokom planiranja, provodenja postupka i izvrienja
ugovora o javnim nabavkama;

4) uredivanje ovlastenja i odgovornosti u svim fazama javnih nabavki;

5) kontrola planiranja, provodenja postupka i izvrienja javnih nabavki.

[ PLANIRANJE JAVNIH NABAVKI

Clan 5.
(Naéin planiranja nabavki)
(1) Nabavke robe, usluga i radova Javna ustanova planira na bazi jednogodisnjeg plana
nabavki, koji na prijedlog direktora Javne ustanove, a po prethodnom prihvatanju
Nadzornog odbora utvrduje Upravni odbor.

(2) Postupak javne nabavke ne moZe zapog&eti prije nego Sto se donese plan nabavke roba,
usluga i radova za tekucu godinu i osiguraju sredstva za realizaciju nabavke.

(3) Radnjama iz iz st. (1) i st. (2) prethodi ispitivanje trzidta u cilju planiranja nabavke robe,
usluga i radova te obezbjedenja novéamih sredstava.

(3) Ukoliko u planu javnih nabavki nabavka nije predvidena, moze se donijeti posebna
odluku o pokretanju postupka javne nabavke kojom mijenja plan javnih nabavki.

(5) Posebna odluka je sastavni dio privremenog plana nabavke, odnosno plana nabavke
odnosno izmjena i dopuna plana nabavke.

(4) U slucaju neusvajanja finansijskog plana kojim se odobravaju sredstva za nabavke,
Javna ustanova donosi i objavljuje privremeni plan javnih nabavki za period vaZenja
privremenog finansiranja.

Clan 6.
(Sadrzaj plana nabavki)

(1) Planom nabavke, u skladu sa ovim pravilnikom, planira se postupak svih javnih
nabavki, utvrduju vrste predmeta nabavki robe, usluga i radova, utvrduje njihova koli¢ina
i procijenjena vrijednost, kao i izvor sredstava za realizaciju nabavke.

(2) Planom nabavke utvrduje se i nagin, odnosno postupak kojim ce se provesti konkretna
nabavka robe, usluga i radova prema vrijednosnim razredima ustanovljenim Zakonom.

(3) Plan nabavki sadrzi taksativno nabrojane podatke iz ¢lana 17. stav 2. Zakona i ¢lana 9.
stav 1. Uredbe o kontroli javnih nabavki u Kantonu Sarajevo.

Clan 7.

(DonoSenje plana nabavki)
(1) Prijedlog plana nabavke za tekuéu godinu, dostavlja se na nadleznost Nadzornom
odboru i Upravnom odboru Javne ustanove, a najkasnije u roku od 15 dana od dana
usvajanja Budzeta Kantona Sarajevo za budzetsku godinu odnosno finansijskog plana.
(2) Direktor i Sef Sluzbe za ckonomske poslove se stara da predloZeni plan nabavke bude
usaglagen sa sredstvima koja su odobrena finansijskim planom za tekucu godinu u kojoj se
planira realizovati nabavka.
(3) utvrdeni Plan nabavke objavljuje na svojoj internetskoj stranici, i na Portalu javne
nabavke Agencije za javnu nabavku BiH i u Registru javnih nabavki Kantona Sarajevo i to
najkasnije u roku od 30 dana od dana usvajanja finansijskog plana.



Clan 8.
(Izmjene i dopune plana nabavki)
(1) Izmjene i dopune plana nabavki donose se u postupku koji je propisan za donosenje
plana nabavki.
(2) Izmjene i dopune plana nabavki objavljuju se na internetskoj stranici i na Portalu javne
nabavke Agencije za javnu nabavku BiH i u Registru javnih nabavki Kantona Sarajevo.

Clan 9.
(Sredstva za realizaciju plana nabavki)
Qredstva za realizaciju plana nabavke planiraju se finansijskim planom, a osiguravaju iz
vlastitih sredstava Javne ustanove, transfera i donacija od drugih nivoa vlasti, zatim Budzeta
Kantona Sarajevo, kao i iz drugih zakonom dozvoljenih sredstava.

Clan 10.
(Kriteriji za planiranje nabavki)
Kriteriji koji se primenjuju za planiranje svake nabavke su:
1) da li je predmet nabavke u funkciji obavljanja djelatnosti i u skladu sa planiranim ciljevima
koji su definisani u relevantnim dokumentima (planovi upravljanja, godiSnji programi
poslovanja, akcioni planovi, propisi, standardi...);
2) da li tehnigke specifikacije i kolicine odredenog predmeta nabavke odgovaraju stvarnim
potrebama Javne ustanove;
3) da li je procijenjena vrijednost nabavke odgovarajuéa s obzirom na ciljeve nabavke, a
imajuéi u vidu tehnicke specifikacije, neophodne koli¢ine i stanje na trzistu (cijena i ostali
uslovi nabavke);
4) da li nabavka ima za posljedicu stvaranje dodatnih troskova, kolika je visina i kakva je
priroda tih troskova i da li je kao takva isplativa;
5) da li postoje druga moguca rjesenja za zadovoljavanje iste potrebe i koje su prednosti i
nedostaci tih rjesenja u odnosu na postojece;
6) pracenje i analiza pokazatelja u vezi sa potro$njom robe (dnevno, mjesecno, kvartalno,
godi3nje 1 sl);
7) prikupljanje i analiza postojeéih informacija i baza podataka o dobavlja¢ima i zakljuéenim
ugovorima;
8) praéenje i poredenje troskova odrzavanja i koriStenja postojece opreme u odnosu na
trodkove nove opreme, isplativost investicije, isplativost remonta postoje¢e opreme isl.:
9) troskovi zivotnog ciklusa predmeta javne nabavke (trosak nabavke, trogkovi upotrebe i
odrzavanja, kao i troskovi odlaganja nakon upotrebe);
10) rizici i troSkovi u slucaju neprovodenja postupka nabavke, kao i troskovi alternativnih
rjesenja.
Clan 11.
(Naéin iskazivanja potreba, provjera iskazanih potreba i utvrdivanje stvarnih potreba
za svaku pojedina¢nu nabavku)
(1) Postupak planiranja nabavke roba, usluga i radova poginje utvrdivanjem stvarnih potreba
za predmetima nabavki, koje su neophodne za obavljanje redovnih aktivnosti iz djelokruga
rada Javne ustanove i koje su u skladu sa postavljenim ciljevima.
(2) Stvarne potrebe za robama, uslugama i radovima koje treba nabaviti odreduju se u skladu
sa kriterijima za planiranje nabavki.
(3) Provjeru da li su iskazane potrebe u skladu sa kriterijima za planiranje nabavki vrSe nosioci
planiranja (3efovi/odgovorne osobe sluzbi).



Clan 12.
(Pravila i nadin odredivanja predmeta nabavke i tehnickih specifikacija predmeta
nabavke)
(1) Predmet nabavke su robe, usluge ili radovi koji su odredeni u skladu sa Zakonom 1
Jedinstvenim rjeénikom javnih nabavki.
(2) Tehnickim specifikacijama se predmet nabavke odreduje u skladu sa Zakonom, tako da se
predmet nabavke opise na jednostavan, jasan, objektivan, razumljiv i logi¢no strukturiran
nadin.
(3) Tehnicku specifikaciju dostavlja direktoru Javne ustanove stru¢ni saradnik kojeg direktor
odredi za ispitivanje trzista prije pokretanja date javne nabavke.
(4) Procedura ispitivanja trZista u cilju pribavljanja informativnih ponuda od strane jednog ili
vige ponudaca ¢e se provoditi u skladu sa Priviemenom instrukcijom o organizaciji i efikasnom
vrienju nabavne funkcije u postupcima direktnog sporazuma unutar Kantonalne javne ustanove
za zasti¢ena prirodna podur¢jka broj: 03-183/23 od 15.03.2023. godine.

Clan 13.
(Pravila i na¢in odredivanja procijenjene vrijednosti nabavke)

(1) Procijenjena vijednost nabavke odreduje se u skladu sa tehnickim specifikacijama
utvrdenog predmeta nabavke i utvrdenim koli¢inama, a kao rezultat prethodnog iskustva u
nabavei konkretnog predmeta nabavke i obavezno provedenog istraZivanja trzita, te se
oslanjaju na odobreni finansijski plan.
(2) Procijenjena vrijednost nabavke se odreduje bez uratunatog iznosa poreza na dodatnu
vrijednost.

Clan 14.

(Odredivanje odgovarajuce vrste postupka i utvrdivanje istovrsnosti roba, usluga i

radova)
(1) Nakon utvrdivanja svih predmeta nabavki odreduje se ukupna procijenjenu vrijednost
istovrsnih predmeta nabavke i odreduje vrstu postupka za svaki predmet nabavke, u skladu sa
ukupnom procijenjenom vrijednoséu istovrsnog predmeta nabavke, i u skladu sa drugim
odredbama Zakona.
(2) U skladu sa prethodno definisanom vrstom postupka, objedinjavaju se sve istovrsne robe,
usluge i radove u jedinstveni postupak, gde god je to moguce, imajuéi u vidu dinamiku potreba
i placanja.

Clan 15.

(Nadin odredivanja perioda na koji se zaklju¢uje ugovor o javnoj nabavci)

Period na koji se ugovor o javnoj nabavci zakljutuje odreduje se u skladu sa vazeéim propisima
i realnim potrebama Javne ustanove, kao i natelom ekonomi¢nosti i efikasnosti.

Clan 16.
(Odredivanje dinamike pokretanja postupka nabavke)
Dinamiku pokretanja postupaka nabavki odreduje se u skladu sa prethodno definisanim
okvirnim datumima zakljudenja i izvrienja ugovora, a imajuéi u vidu vrstu postupka javne
nabavke koji se provodi za svaki predmet nabavke, objektivne rokove za pripremu i
dostavljanje ponuda, kao i propisane rokove za 7albeni postupak.



[T POSTUPAK NABAVKE I DODJELE UGOVORA

Clan 17.
(Ciljevi postupka javne nabavke)
U postupku javne nabavke moraju biti ostvareni ciljevi postupka javne nabavke, koji se odnose
na:
1) opravdanost javne nabavke — nabavku robe, usluga ili radova odgovarajuceg kvaliteta 1
potrebnih koli¢ina, za zadovolj avanje stvarnih potreba Javne ustanove na efikasan, ekonomican
i efektivan nacin;
2) ekonomicno i efikasno troSenje javnih sredstava — princip ,.vrijednost za novac®, odnosno
nabavku robe, usluga ili radova odgovarajuceg i zadovoljavajuéeg kvaliteta po najpovoljnijoj
cijenti;
3) efektivnost (uspjeSnost) — stepen do koga su postignuti postavljeni ciljevi, kao i odnos
izmedu planiranih i ostvarenih efekata odredene nabavke;
4) transparentno trosenje javnih sredstava;
5) obezbjedivanje konkurencije i jednak polozaj svih ponudaca u postupku javne nabavke, bez
diskriminacije;
6) zastita Zzivotne sredine i obezbjedivanje energetske efikasnosti;
7) blagovremeno i efikasno provodenje postupka javne nabavke za potrebe nesmetanog
odvijanja procesa rada Javne ustanove i blagovremenog zadovoljavanja potreba ostalih
korisnika.
Clan 18.
(Odluka o pokretanju postupka javne nabavke)
(1) Pokretanje postupka javne nabavke se vréi na osnovu Odluke o pokretanju postupka javne
nabavke, koju donosi direktor Javne ustanove. U postupku putem direktnog sporazuma ne
postoji obaveza dono3enja odluke o pokretanju postupka ili rjeSenja u pisanom obliku.
(2) Odluka sadrZi sve ono Sto je predvideno ¢lanom 18. Zakona, te konstataciju da postupak
provodi Komisija za javne nabavke, zavisno od konkretnog postupka nabavke.

Clan 19.
(Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke)

U slucaju da se ukaze potreba za pokretanjem postupka javnih nabavki za robe, usluge ili
radove koji nisu predvideni Planom javnih nabavki, ukoliko za to postoje obezbijedena
finansijska sredstva i opravdana potreba, izvrsit ¢e se dopune vaZeCeg plana nabavke po
proceduri donosenja plana nabavke.

Clan 20.

(Natin pokretanje postupka javne nabavke)

(1) Nakon odobravanja nabavke, odnosno potpisivanja i ovjere zahtjeva od strane direktora
Javne ustanove, struéni saradnik koji je zaduzen za nabavku ce izvriti ispitivanje trzista od
jednog ili vise ponudaca te dokumentaciju prosljeduje direktoru na usaglasavanje i dalju
proceduru.

(2) Po prijemu sluzbene zabiljeske sa informativnim ponudama, direktor sa Sluzbom za
ekonomske poslove usaglasava da li su ponude u skladu sa procijenjenom vrijednosti nabavke,
budZetom i finansijskoim planom.

Clan 21.
(Provodenje postupka javne nabavke)
(1) Na osnovu odluke o pokretanju postupka javne nabavke, postupak javne nabavke provodi
Komisija za javne nabavke, koju imenuje direktor Javne ustanove zavisno od konkretnog
postupka nabavke, u skladu sa Zakonom i ovim pravilnikom.



(2) U postupku putem direktnog sporazuma ne postoji obaveza donosenja odluke o imenovanju
komisije ili rje§enja u pisanom obliku.

Clan 22.
(Uloga ovlastenih lica u procesu nabavke)

(1) Od svih zaposlenih koji su na bilo koji nagin povezani sa nabavkom robe, usluga ili radova,
zahtijeva se da u ispunjavanju svojih duZnosti zadovoljavaju najviSe standarde
profesionalizma.

(2) Bez obzira na ulogu zaposlenika u procesu javne nabavke, bilo da je direktna ili indirektna
(davanje odobrenja, planiranje, priprema dokumenata, vodenje dokumenata ili evidencije,
naru¢ivanje, vrdenje isplata i sl.), oni snose odgovornost za savjesno i ispravno obavljanje
svojih duznosti.

Clan 23.
(Uloga direktora u procesu nabavki)

U proceduri nabavki direktor Javne ustanove ima sljedeca ovlastenja:

1) predlaze Nadzornom odboru i Upravnom odboru planove nabavki robe, usluga i radova
za tekuéu godinu, odnosno izmjene i/ili dopuna plana nabavki u skladu sa finansijskim
planom

2) odluéuje o provodenju postupaka planiranih javnih nabavki;

3) donosi odluke o pokretanju postupaka javnih nabavki

4) donosi odluke o imenovanju Komisije za javne nabavke;

5) donosi odluke o dodjeli ugovora, odnosno odluke o ponistenju postupaka javnih
nabavki u skladu sa Zakonom

6) zakljucuje ugovore o nabavkama;

7) odobrava narudzbe za robe, usluga i radove,

8) potpisuje naloge za placanje racuna i faktura po provedneim ugovorima koji su
zaklju¢eni nakon provedneih postupaka javnih nabavki.

Clan 24.
(Uloga Nadzornog odbora i Upravnog odbora u procesu nabavki)
(1) U procesu javnih nabavki Nadzorni odbor kao organ kontrole poslovanja Javne ustanove u
procesu planiranja javnih nabavki ima slijedeca ovlastenja:
1) Razmatra i prihvata prijedlog plana nabavki kao i izmjena i dopuna Plana nabavke:
2) Kontrolidu da su predloZeni planovi nabavke u skladu sa budZetom i finansijskim
planom;
3) Kroz sjednice se od strane direktora upoznaje o zapocetim i realizovanim
postupcima javnih nabavki;
4) Razmatraju i prihvataju periodiéne izvjestaje o zapocetim i provedenim postupcima
javnih nabavki;
5) InformiSu se kroz godi$nji izvje$taj o provedenim javnim nabavkama, koji je
sastavni dio godi$njeg izvjestaja o radu Javne ustanove.
(2) Nadzorni odbor u okviru svojih ovlastenja vrsi kontrolu i nadzor svih postupaka nabavki
robe, usluga i radova kako procedura, tako i s aspekta ekonomi¢nog, racionalnog i u skladu
s finansijskim planom tro$enja novc¢anih sredstava.
(3) U procesu javnih nabavki Upravni odbor kao organ poslovanja ima sljedeca ovlastenja:
1) utvrduje plan nabavki;
2) kroz sjednice se od strane direktora se upoznaju se o zapocetim i realizovanim postupcima
javnih nabavki;
3) razmatraju i usvaja periodi¢ne/polugodisnje izvjeStaje o zapocetim i provedenim postupcima
javnih nabavki;



4) informisu se kroz godinji izvjestaj o provedenim javnim nabavkama, koji je sastavni dio
godidnjeg izvjestaja o radu Javne ustanove.

Clan 25.

(Ostale obaveze u procesu nabavke)
(1) Planiranje nabavke je obaveza i ovlatenje direktora i Sefova organizacionih jedinica Javne
ustanove.
(2) IstraZivanje trzista, odnosno prethodna provjera trzista i mogucih ponudilaca je obaveza i
ovlastenje direktora, stru¢nih saradnika koje direktor zaduzi.
(3) Priprema dokumenata u proceduri nabavki podrazumijeva slijedece radnje:
1) pripremu specifikacija predmeta javne nabavke (po vrstama, karakteristikama, koli¢ini,
aktivnostima);
2) pripremu, kada je to predvideno Zakonom, odluku kojom se odobrava nabavka, pripremu
tenderske dokumentacije, obavjestenja o javnoj nabavci, zahtjeve za dostavu ponuda, stru¢nu
i administrativnu pomo¢ Komisiji za javne nabavke, zatim vodenje zapisnika sa sjednica
Komisije, izradu izvjestaja Komisije, saradnju sa Agencijom za javne nabavke, izradu odluka
o dodjeli ugovora, izradu ugovora, izradu obavjestenja o dodjeli ugovora, izradu izvjestaja o
dodjeli ugovora koji se dostavlja Agenciji za javnu nabavku, te vodenje evidencija i cuvanje
dokumentacije nastale u proceduri nabavke.

Clan 26.
(Nadin imenovanja ¢lanova komisije za javne nabavke)
(1) Direktor Javne ustanove odlukom imenuje Komisiju za javne nabavke (u daljem tekstu:
Komisija) kada se provodi nabavka putem otvorenog postupka, ogranienog postupka,
pregovarackog postupka s objavom obavjestenja, pregovarackog postupka bez objave
obavjestenja, konkursa za izradu idejnog rjeSenja, takmicarskog dijaloga i konkurentskog
zahtjeva za dostavljanje ponuda.
(2) Komisije iz stava (1) ovog ¢lana se imenuju pojedinacno za svaki postupak javne nabavke
zavisno od predmeta javne nabavke.
(3) Istom odlukom o imenovanju Komisije za javne nabavke imenuju se i zamjenski ¢lanovi
Komisije kao i lice koje ¢e obavljati struéne i administrativne poslove za potrebe Komisije
(sekretar).
Clan 27.
(Sastav komisije za javne nabavke, izjava o nepristranosti i povjerljivosti, te
nepostojanju sukoba interesa i naknada za rad)
(1) Komisija se sastoji od tri ¢lana i sekretara, izmedu kojih direktor imenuje
predsjedavajuceg, koji usmjerava njen rad i osigurava pravilnu primjenu odredaba Zakona,
podzakonskih akata i ovog pravilnika.
(2) Za ¢lanove Komisije mogu se imenovati lica koja poznaju propise o javnim nabavkama, a
najmanje jedan ¢lan Komisije mora imati posebnu stru¢nost i odgovarajuce znanje iz oblasti
predmeta javne nabavke, te kada je to propisano imenuje lice predvideno ¢lanom 13a. stav 3.
Zakona i ¢lanom 15. stav 2. Uredbe o kontroli javnih nabavki u Kantonu Sarajevo.
(3) Prilikom imenovanja Komisije mora se voditi racuna da se u Komisiju ne imenuju osobe
koje bi mogle biti u direktnom ili indirektnom sukobu interesa koji je u vezi sa konkretnim
postupkom javne nabavke.
(4) U slucaju sloZenijih nabavki, koje iziskuju posebna znanja iz odredenih oblasti, direktor
moze, na svoju inicijativu ili na inicijativu komisije, angaZzovati struénjake koji ¢e u€estvovati
u radu komisije bez prava glasa.
(5) Prije pocetka rada, svaki ¢lan komisije, sekretar i stru¢njak angaziran izvan ugovornog
organa, potpisuje izjavu o nepristranosti i povjerljivosti, te nepostojanju sukoba interesa, u



skladu sa ¢lanom 11. Zakona, odnosno da je upoznat s odredbama ¢lana 52. Zakona, odnosno
da je upoznat s obavezom da je tokom cijelog postupka rada u komisiji duZan prijaviti moguci
sukob interesa i traziti iskljucenje iz rada komisije.

(6) Za rad u komisiji, ¢lanovi komisije i sekretar, angazovani struénjaci 1 strucno, odnosno
tehnicko lice, imaju pravo na naknadu, koja se utvrduje posebnom odlukom direktora.

(7) Za javne nabavke robe, usluga i radova Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
80.000, 00 KM bez uralunatog PDV-a Ce se placati nakanda za rad komisiji.

Clan 28.
(Rad komisije za javne nabavke)

(1) Komisija djeluje u granicama datog ovlastenja.
(2) Komisija odluke donosi na sjednicama javnim glasanjem, ve¢inom glasova svih ¢lanova
komisije.
(3) Odluke komisije unose se u zapisnik. U zapisniku se navode razlozi na osnovu kojih je
komisija donijela odluke i isti se obrazlazu.
(4) Ukoliko neki od ¢lanova komisije izdvoji svoje misljenje u odnosu na prijedlog odluke koju
predlaze veéina u komisiji, takvo misljenje unosi se u zapisnik.
(5) Zapisnik potpisuju svi prisutni ¢lanovi komisije koji su ucestvovali u radu.
(6) Nakon okoncanja svakog postupka dodjele ugovora, komisija direktoru Javne ustanove
dostavlja zapisnik o radu, sa preporukom, odnosno prijedlogom za dodjelu ugovora, a kona¢nu
odluku o dodjeli ugovora donosi direktor Javne ustanove.
(7) Direktor moze prihvatiti ili odbiti prijedlog komisije, uz obrazlozenje takve svoje odluke.

Clan 29.
(Natin pruzanja strune pomo¢i komisiji, odnosno licima koja provode postupak javne
nabavke)
(1) Sve sluzbe Javne ustanove su duzne da u okviru svoje nadleznosti pruze struénu pomoc¢
komisiji.
(2) U slu¢aju potrebe za strucnom pomodi, komisija se pisanim putem obraca nadleznoj sluzbi
Javne ustanove.
(3) Sluzba Javne ustanove, od koje je zatraZena struéna pomo¢ komisiji, duzna je da pisanim
putem odgovori na zahtjev komisije, u roku koji odreduje komisija.
(4) Ukoliko Sluzba Javne ustanove ne odgovori komisiji ili ne odgovori u roku, komisija
obavjestava direktora, koje ¢e preduzeti sve potrebne mjere predvidene pozitivnim propisima
za nepostovanje radnih obaveza.
Clan 30.
(Nadin postupanja u toku izrade tenderske dokumentacije)
(1) Komisija za javnu nabavku priprema tendersku dokumentaciju na nadin utvrden Zakonom
i podzakonskim aktima koji ureduju oblast javnih nabavki, tako da ponudaci na osnovu iste
mogu da pripreme prihvatljivu i odgovarajuéu ponudu.
(2) Tenderska dokumentacija mora da sadrzi elemente propisane podzakonskim aktom kojim
su uredeni obavezni elementi tenderske dokumentacije u postupcima javnih nabavki.
(3) Tenderska dokumentacija mora biti potpisana od strane direktora i opetacena peCatom
Javne ustanove.
(4) Komisija je duzna da, u skladu sa 7.akonom, podzakonskim aktima, odlukom o pokretanju

postupka i odlukom kojom je formirana, provede sve radnje potrebne za okonc¢anje javne
nabavke.
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Clan 31
(Pojasnjenja i izmjene i dopune tenderske dokumentacije)
Pojadnjenja i potrebne izmjene i dopune tenderske dokumentacije safinjava komisija za javnu
nabavku, u rokovima i na na¢in propisan Zakonom i podzakonskim aktima.

Clan 32.
(Objavljivanje u postupku javne nabavke)

(1)Objavljivanje svih wvrsta obavjeStenja u postupcima javnih nabavki, tenderske
dokumentacije i drugih akata u postupku javne nabavke vrie glavni i pomo¢ni operateri
registrovani ispred ugovornog organa u sistemu ,.e-nabavke* Portala za javnu nabavku BiH.

(2)Izvjestaje o provedenim postupcima nabavke takode vrse glavni i pomo¢ni operateri na
Portalu za javnu nabavku, dok struc¢ni saradnik za praéenje realizacije javne nabavke
saCinjava Izvjestaj o izvrSenju ugovora o javnoj nabavci i objavljuje, odnosno unosi osnovne
elemente ugovora i eventualne izmjene ugovora u rokovima propisanim Zakonom i
Uredbom.

Clan 33.
(Otvaranje ponuda)

(1) Na postupak otvaranja ponuda primjenjuju se propisi kojima se ureduju javne nabavke.

(2) Otvaranje ponuda se provodi na mjestu i u vrijeme koji su navedeni u obavjeStenju o

nabavci i tenderskoj dokumentaciji.

(3) Otvaranje ponuda se provodi neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda, a najkasnije

u roku od jedan sat od isteka roka za dostavu ponuda.

(4) Otvaranje ponuda je javno i moZe mu prisustvovati svako zainteresovano lice. Ugovorni

organ ¢e iskljuéiti javnost u postupku otvaranja ponuda ukoliko je to potrebno radi zastite

podataka koji predstavljaju poslovnu tajnu u smislu zakona kojim se ureduje zastita poslovne
tajne ili predstavljaju tajne podatke u smislu zakona kojim se ureduje tajnost podataka.

(5) U postupku otvaranja ponuda mogu aktivno ucestvovati samo ovlaSteni predstavnici

ponudaca.

(6) Prilikom otvaranja ponuda komisija sa¢injava zapisnik, koji sadrzi podatke predvidene

podzakonskim aktom. Zapisnik o otvaranju ponuda potpisuju ¢lanovi komisije i predstavnici

ponudaca, koji preuzimaju primjerak zapisnika, a ponuda¢ima koji nisu prisustvovali otvaranju
ponuda dostavlja se zapisnik u roku od tri dana od dana otvaranja ponuda.

Clan 34.

(Nacin postupanja u fazi pregleda i ocjene ponuda)
(1) Komisija za nabavke je duzna da, nakon otvaranja ponuda, pristupi pregledu i ocjeni
ponuda u skladu sa Zakonom i podzakonskim aktima, i o pregledu i ocjeni ponuda sacini
zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.
(2) Clan komisije koji ima posebnu struénost i odgovarajuée znanje iz oblasti predmeta javne
nabavke je odgovoran za pregled i ocjenu kojeg dijela ponude koji se odnosi na ocjenu
tehnickih specifikacija i dokumentacije i dostavljenih uzoraka i sl.
(3) Zapisnik iz stava 1. ovog ¢lana mora da sadrzi podatke u skladu sa ¢lanom 18. Uputstva za
pripremu modela tenderske dokumentacije i ponuda.

Clan 35.

(DonoSenje odluke u postupku - odluka o izboru ili odluka o ponistenju postupka)
(1) Komisija, nakon okoncanog postupka nabavke, daje direktoru preporuku, zajedno s
izvjeStajem o radu i razlozima davanja takve preporuke, te daje prijedlog odgovarajuce odluke.
(2) Potpisana odluka se dostavlja svim ponudac¢ima koji su u€estvovali u postupku nabavke
istovremeno, a najkasnije u roku od sedam dana od dana donogenja.
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(3) Dokaz o dostavljenoj odluci ponuda¢ima koji su uc¢estvovali u postupku nabavke se odlaze
u predmet.
Clan 36.
(Nadin postupanja pri zaklju€ivanja ugovora)

(1) Po isteku roka za podnoSenje Zalbi nakon donoSenja odluke o dodjeli ugovora, Sluzba za
pravne 1 opce poslove sa€injava prijedlog ugovora, koji mora odgovarati modelu ugovora iz
tenderske dokumentacije.

(2) Ugovor se sacinjava u dovoljnom broju primjeraka, odnosno 5 primjeraka od kojih tri
primjerka zadrZzava ugovorni organ, a 2 primjerka se dostavljaju dobavljacu.

(3) Sluzba za pravne i opce poslove ugovor dostavlja direktoru na potpisivanje, koji je duzan
ugovor potpisati odmah, odnosno u roku ne duzem od tri dana.

(4) Nakon potpisivanja ugovora od strane direktora primjerci ugovora se dostavljaju na
potpisivanje drugoj ugovornoj strani.

(5) Potpisani primjerak ugovora sa potrebnom specifikacijom dostavlja se Sluzbi za
ekonomske poslove, odnosno stru¢nom saradniku za pracenje realizacije javne nabavke.

Clan 37.
(Postupanje u slu¢aju podnosenja Zalbe)
(1) Komisija za nabavke po prijemu Zalbe na TD postupa u skladu sa Zakonom.
(2) U slucaju potrebe za stru¢nom pomoci, komisija postupa u skladu sa ¢lanom 32. ovog
pravilnika.
Clan 38.
(Nacin postupanja u cilju zastite podataka i odredivanje povjerljivosti)
(1) Svi ucesnici u postupku nabavke koji su imali uvid u podatke o ponuda¢ima sadrzane u
ponudi koje je kao povjerljive, u skladu sa Zakonom, ponuda¢ oznacio u ponudi, duzni su da
ih ¢uvaju kao povjerljive i odbiju davanje informacije koja bi znacila povredu povjerljivosti
podataka dobijenih u ponudi.
(2) Povjerljivim podacima ne mogu se smatrati: ukupne i pojedinaéne cijene iskazane u ponudi;
predmet nabavke, odnosno ponudena roba, usluga ili rad, od koje zavisi poredenje sa
tehniCkom specifikacijom 1 ocjena da li je odredeni ponuda¢ ponudio robu, usluge ili rad u
skladu sa tehnickom specifikacijom; potvrde, uvjerenja od kojih zavisi kvalifikacija vezana za
liénu situaciju.
(3) Svim licima koja ucestvuju u provodenju postupka javne nabavke, odnosno u pripremi
tenderske dokumentacije za javnu nabavku ili pojedinih njenih dijelova, zabranjeno je da
tre¢im licima saop¢avaju bilo koje nezvani¢ne podatke u vezi sa javnhom nabavkom.
(4) Svi uesnici u postupku nabavke su duzni da &uvaju kao povjerljive sve podatke o
ponudacima sadrZane u ponudi koje je kao takve, u skladu sa zakonom, ponuda¢ oznacio u
ponudi, da odbiju davanje informacije koja bi znacila povredu povjerljivosti podataka
dobijenih u ponudi i ¢uvaju kao poslovnu tajnu.

Clan 39.
(Odredivanje povjerljivosti)
(1) U tenderskoj dokumentaciji moZe se zahtijevati zastita povjerljivosti podataka koji se
ponuda¢ima stavljaju na raspolaganje, ukljucujuci i njihove podizvodace.
(2) Preuzimanje tenderske dokumentacije moze se usloviti potpisivanjem izjave ili sporazuma
o Cuvanju povjerljivih podataka ukoliko ti podaci predstavljaju poslovnu tajnu ili predstavljaju
tajne podatke u smislu propisa kojim se ureduje tajnost podataka.
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(1)

(2)

(3)

4)

(5)

(6)

(7)

Clan 40.

(Odredivanje lica za praéenje izvrienja ugovora o javnim nabavkama)
Pravilnikom o radu sa unutra§njom organizacijom i sistematizacijom poslova Javne
ustanove je propisano da zaposleni u svojstvu predsjednika odnosno ¢lana Komisije
udestvuje u procedurama javnih nabavki.

Direktor ¢e u skladu sa svojim ovlatenjima odredenim zaposlenicima dodijeliti precenje
realizacije ugovora zakljuéenog po provedenim postupcima javnih nabavki.

Prijem roba, usluga ili radova mozZe se vrsiti i komisijski.

Komisiju iz stava 3. ovog ¢lana odlukom imenuje direktor.

Komisija prati realizaciju ugovora i na kraju se sastavlja zajednicki zapisnik o
kvantitativnom i kvalitativnom prijemu roba, usluga ili radova, ¢ime se potvrduje prijem
odredene koli¢ine i traZene vrste roba, usluga ili radova, kao i prijem neophodne
dokumentacije (ugovor, otpremnica, ulazni radun i sl.) i potvrduje da isporucena roba,
usluge ili radovi u svemu odgovaraju ugovorenim.

Zapisnik se potpisuje od strane komisije i ovlastenog predstavnika druge ugovorne strane
i sadinjava se u dva istovjetna primjerka, od ega po jedan primjerak zadrZava svaka
ugovorna strana.

U sluéaju praéenja realizacije ugovora o izvodenju radova angazuje se nadzorni organ kao
nezavisno vanjsko tijelo i obavlja poslove stru¢nog nadzora u skladu sa zakonom.

Clan 41.
(Usavr3avanje zaposlenih koji obavljaju poslove javnih nabavki)

Ugovorni organ ée omoguéiti kontinuirano struéno usavrSavanje zaposlenih koji obavljaju
poslove javnih nabavki.

IV- OSTALE ODREDBE

Clan 42.

Izmjene i dopune ovog pravilnika vrsit ¢e se na nadin i po postupku predvidenom za njegovo
donosenje.

Clan 43.

Ovaj pravilnik stupa na snagu dono$enjem od strane Upravnog odbora.

Clan 44.

Pravilnik ¢ée se objaviti na sluzbenoj stranici Javne ustanove i u ,,Sluzbenim novinama Kantona
Sarajevo®.

Broj:01-_ 633 /23 e
Sarajevo, 17.07.2023. godine A

13



OBRAZLOZENJE

Pravni osnov:

Pravni osnov za donofenje ovog pravilnika sadrzan je u odredbama ¢lana 13. Zakona o
javnim nabavama (,,Sluzbene glasnik BiH®, br. 39/14 i 59/22), kojim je propisano da ,,Svaki
ugovorni organ u Bosni i Hercegovini donosi interni pravilnik kojim propisuje i ureduje
organizaciju i efikasno vrienje nabavne funkcije unutar ugovornog organa, kao §to su: nadin
cirkuliranja dokumentacije vezane za javne nabavke, konkretna zaduzenja sluzbenika i
administrativnog osoblja koji provode javne nabavke ili su u odredenoj vezi s istim, rokove za
postupanje, na¢in imenovanja i eventualnu rotaciju ¢lanova komisija za nabavku i sva druga
odnosna pitanja., zatim ¢lana 27. Zakona o ustanovama (,,Sluzbeni list R BiH, br. 6/92,
8/93 i 13/94) kojom je propisano da ,upravni odbor donosi opsti akt o unutrasnjoj organizaciji
i sistematizaciji poslova i druge opée akte u skladu sa zakonom i pravilima ustanove”.

Razlozi za donoSenje:

U Kantonalnoj javnoj ustanovi za zastiéena prirodna podrucja se ukazala potreba za izradom i
donosenjem Pravilnika o javnim nabavkama robe, usluga i radova u Kantonalnoj javnoj
ustanovi za zastiéena prirodna podru¢ja kao ugovornog organa .

Prijedlogom Pravilnika se ureduje organizacija i efikasno vrienje nabavne funkcije unutar
ugovornog organa, kao $to su: nadin cirkuliranja dokumentacije vezane za javne nabavke,
konkretna zaduZenja komiisje i sluZbenika z ajavne nabavke kao i administrativnog osoblja
koji provode javne nabavke ili su u odredenoj vezi s istim, rokove za postupanje, nacin
imenovanja i eventualnu rotaciju ¢lanova komisija za nabavku i sva druga odnosna pitanja.

Takoder navedenim Prijedlogom Pravilnika se ureduju i pitanja efikasnog i ekonomiénog
planiranja javnih nabavki robe, usluga i radova te sve u cilju racionalnog, ekonomicnog,
funkcionalnog i javno transparentnog trodenja javnih finansijskih sredstava.

Na osnovu navedenog, predlaZe se Upravnom odboru da na svojoj sjednici razmatra Prijedlog
Pravilnika 0 javnim nabavkama robe, usluga i radova u Kantonalnoj javnoj ustanovi za
zadtiéena prirodna podrugja kao ugovornog organa koji ¢e se nakon usvaj anja javno objaviti
na web stranici ugovornog organa i u Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo.

Prilog:
- Prijedlog Pravilnika o javnim nabavkama robe, usluga i radova u Kantonalnoj javnoj
ustanovi za za$ti¢ena prirodna podrugja.



