" KANTON SARAJEVO
KANTONALNA JAVNA USTANOVA
ZA ZASTICENA PRIRODNA PODRUCJA

PRAVILNIK
0 CUVANJUI UPOTREBI'PEC‘ATA KANTONALNE JAVNE
USTANOVE ZA ZASTICENA PRIRODNA PODRUCJA

Sarajevo, mart 2010 godine



Na osnovu ¢lana 27. Zakona o ustanovama (,,Sluzbeni list RBiH* br. 6/92, 8/93 i 13/94), ¢l. 11., 13.,
26. 1 49. stav 1. Pravila Kantonalne Javne ustanove za zastiéena prirodna podruéja i &lana 2. Zakona
pecatu Kantona Sarajevo  ("SluZbene novine Kantona Sarajevo” broj: 3/09 - Pregiséeni tekst), Upravni
odbor Kantonalne javne ustanove za zaStiena prirodna podrudja na Cetrnaestoj sjednici odrzanoj
11.03.2010. godine, d o n os i

PRAVILNIK
O CUVANJU 1 UPOTR@BI’PE(VIATA KANTONALNE JAVNE USTANOVE
ZA ZASTICENA PRIRODNA PODRUCJA

[ - OPCE ODREDBE
Clan 1.

Pravilnikom o Cuvanju i upotrebi pecata Kantonalne javne ustanove za zadti¢ena prirodna
podrugja (u daljem tekstu: Pravilnik) utvrduje se oblik i sadrZaj pecata, Cuvanje i upotreba peéata, kao i
druga pitanja od znacaja za provodenje ovog Pravilnika.

[I- OBLIK [ SADRZAJ PECATA
Clan 2.

Kantonalna javna ustanova za zasti¢ena prirodna podrucja (u daljem tekstu: Javna ustanova),
posjeduje 2 (dva) pecata i to:

- veliki pecat u obliku kruga pre¢nika 50 mm 1

- mali pecat precnika 30 mm.

Clan 3.

U prvom koncentri¢nom krugu pecati sadrze tekst: "Bosna i Hercegovina- Federacija Bosne i
Hercegovine”, u drugom koncentri¢nom krugu tekst: "KANTON SARAJEVO" ispisan velikim slovima
i u treem koncentricnom krugu peéati sadrze tekst: "KANTONALNA JAVNA USTANOVA ZA
ZASTICENA PRIRODNA PODRUCJA- SARAJEVO".

Nazivi iz naprijed navedenog teksta peata ispisuju se istovremeno latinicom i ¢irilicom u
koncentri¢nim krugovima.U sredini pecata je grb Kantona Sarajevo.

11I- CUVANJE I UPOTREBA PECATA
Clan 4.

U radu Javne ustanove koriste se oba pecata.

Pecatom rukuje i upotrebljava ga direktor Javne ustanove.

Pe¢atom moze rukovati i upotrebljavati sluzbeno lice Javne ustanove koje ovlas¢uje posebnim
rjeSenjem direktor Javne ustanove.



Clan 5.

Pecati se ¢uvaju i upotrebljavaju u prostorijama Javne ustanove, a u posebnim slu¢ajevima van
prostorija kada treba izvrsiti odredene poslove van zgrade Javne ustanove.
Direktor Javne ustanove odlu¢uje o upotrebi petata van prostorija zgrade.

Clan 6.

O pecatima Javna ustanova vodi evidenciju koja sadrzi: datum nabavke i broj dokumenta, otisak
istih, po¢etak upotrebe, ko je zaduZen i kada je stavljen van upotrebe odnosno uniSten.

Clan 7.

Pecati se moraju duvati i upotrebljavati na takav nacin da se onemoguéi njihova zloupotreba.

Pedati sa Guvaju u metalnoj kasi u Javnoj ustanovi.
Poslije upotrebe, tokom radnog vremena, kao i poslije isteka radnog vremena, pecati se odlazu i

pohranjuju u kase koji se zakljucavaju.
Clan 8.

Pecat koji je zbog istroSenosti ili zbog drugih razloga postao neupotrebljiv, kao i u slucaju
promjene naziva i sjedita Javne ustanove, mora se odmah unistiti o éemu se stara lice koje rjeSenjem

odredi direktor Javne ustanove.
Pecat se smatra neupotrebljivim zbog istrosenosti ako se iz njegovog otiska jasno ne vidi tekst

koji daje otisak pecata.
Unistavanje neupotrebljivih pecata vrsi Ministarstvo pravde i uprave Kantona Sarajevo.

Clan 9.

Nestanak pec¢ata mora se odmah prijaviti Ministarstvu unutrasnjih poslova Kantona Sarajevo i
oglasiti nevazeé¢im u "Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo".

Nestali pedat smatra se nevaze¢im od dana oglasavanja u "Sluzbenim novinama Kantona
Sarajevo", a u slu¢aju kasnijeg pronalaZenja, nevazeci pecat ¢e se unistiti.

Novi pecat koji se izraduje umjesto nestalog peCata mora biti posebno oznacen.

V- CUVANJE I UPOTREBA STEMBILJA

Clan 10.

U Javnoj ustanovi postoji Stembilj Cetvrtastog oblika. U prvom redu je ispisano malim slovima:
"Bosna i Hercegovina — Federacija Bosne i Hercagovine" , u drugom redu velikom slovima je
ispisamo: " KANTON SARAJEVO", dok je u treem redu velikim slovima ispisano:

-

"KANTONALNA JAVNA USTANOVA ZA 7ASTICENA PRIRODNA PODRUCJA" . Ispod teksta

je ispisan malim slovima broj i datum.
Stembilj u Javnoj ustanovi se koristi za prijem podte, a ¢uva se na nadin kako je to predvideno

ovim Pravilnikom za ¢uvanje pecata.




IV — OSTALE ODREDBE
Clan 11.
[zmjene i dopune ovog Pravilnika vrie se po postupku i na isti nain kao Sto je donesen.

Clan 12.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

. PREDSJEDNIK
~“"UPRAVNOG ODBORA

/S Miladin Vidakovi¢, dipl. politolog
Broj: 76/10 gAY .
U Sarajevu, 11 .03.2010. godine e

s i



