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Na osnovu ¢lana 27. Zakona o ustanovama (,.Sluzbeni list R BiH®, br. 6/92, 08/93 i
13/94), ¢lana 4. Uredbe o organizaciji i nacinu vrSenja arhivskih poslova u pravnim
licima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 12/03)
i ¢lana 26. Pravila Kantonalne javne ustanove za zaSticena prirodna podrucja, Upravni

odbor Kantonalne javne ustanove za zaitiena prirodna podru¢ja na desetoj sjednici
odrzanoj dana 28.09.2017. godine donio je

PRAVILNIK
O ARHIVSKOM POSLOVANJU

1 OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

(1) Ovim pravilnikom propisuje se nacin, uslovi i postupak obavljanja arhivskog

poslovanja u Kantonalnoj javnoj ustanovi za zaSti¢ena prirodna podru¢ja (u
daljem tekstu: Javna ustanova).

(2) Arhivsko poslovanje u smislu ovog pravilnika obuhvata: upravljanje, privremeno

Guvanje i arhiviranje predmeta, klasifikaciju, ¢uvanje i pristup predmetima,
evidentiranje registraturne grade i arhivske grade, odabiranje arhivske grade i
izlu¢ivanje bezvrijedne registraturne grade, predaju arhivske grade Historijskom
arhivu Sarajevo i ostale odredbe.

Clan 2.
(Pojmovi i definicije)

Nazivi koji se koriste u ovom pravilniku imaju slijedece znacenje:

a)

b)

¢)

d)

)

Registraturna grada je izvorni i reprodukovani (pisani, crtani, Stampani,
fotografisani, filmovani, fonografisani, digitalizovani, mikrofilmovani i bilo koji
drugi audio-vizuelni ili na drugi nagin zabiljezen) dokumentarni materijal, koji je
nastao u radu Javne ustanove dok se iz njega ne odabere arhivska grada.
Arhiviranje podrazumijeva stavljanje spisa, upisnika i pomo¢nih knjiga i drugih
evidencija u posebne zastitne omote, te njihovo smjestanje u posebnu prostoriju
koja je u tu svrhu odredena.

Arhivska grada obuhvata izvorni i reproducirani pisani, crtani, Stampani,
fotografisani, filmovani, fonografisani, skenirani, elektronski ili na drugi nacin
zabiljezeni dokumentarni i informativni materijal koji je nastao u radu Javne
ustanove. Arhivska grada nastaje odabiranjem iz registraturne grade.

Lista kategorija registraturne grade s rokovima Cuvanja Javne ustanove
predstavlja popis svih vrsta upisnika, registara, imenika, spisa i druge
registraturne grade, kojem je putem ekspertize sadrzaja odreden rok Cuvanja sa
stanoviita naucnog, historijskog, kulturoloskog i operativnog znacaja (u daljem
tekstu: Lista kategorija).

Bezvrijedna registraturna grada &ini registraturna grada kojem je istekao rok
¢uvanja utvrden Listom kategorija.



f) Izlucivanje predstavlja izdvajanje bezvrijedne registraturne grade.

) Arhivska knjiga je op¢i inventurni pregled cjelokupne registraturne grade nastale
u radu Javne ustanove ili se po bilo kom osnovu nalazi u Javnoj ustanovi.
Arhivska knjiga predstavlja osnovnu knjigu evidencije koju Javna ustanova vodi u
okviru arhivskog poslovanja.

h) Registarska jedinica predstavlja omot izraden od tvrdog materijala u koji je po
odredenom kriteriju klasifikovan i ulozen skup arhiviranih predmeta i koji
obezbjeduje zatitu registraturne grade i arhivske grade i efikasno pretrazivanje
sadrzaja (fascikla, registrator, kutija i sli¢no).

II UPRAVLJANJE, PRIVREMENO CUVANJE I ARHIVIRANJE PREDMETA

Clan 3.
(Upravljanje predmetima)

(1) U upravljanju predmetima i ostalom registraturnom i arhivskom gradom,
primjenjuju se odredbe o kancelarijskom i arhivskom poslovanju.

(2) Pitanja kao $to su prijem, pregledanje, otvaranje, signiranje, klasificiranje i
rasporedivanje predmeta i akata, formiranje i identifikacija predmeta, zaduZivanje
akata i interna distribucija, vodenje evidencija predmeta, otprema akata putem
poste ili kurira i pitanja sli¢nog sadrzaja, regulisana su propisima iz oblasti
kancelarijskog poslovanja.

(3) Ako je predmet u cjelini ili djelomi¢no oznacen tajnim, Cuva se na sigurnom
mjestu prema posebnim propisima koji regulidu oblast zastite tajnih podataka.

(4) Akti, predmeti i knjige ne smiju ostati bez nadzora.

(5) Radnik Javne ustanove koji je ovlasten za poslove kancelarijskog i arhivskog
poslovanja ¢uva podatke i vodi evidenciju o svim predmetima, materijalima i
drugim dokumentima Javne ustanove.

(6) Spisi se ne iznose izvan prostorija Javne ustanove, osim u izuzetnim sluc¢ajevima
kao §to su ro¢ista pred nadleznim sudovima, sastanci u ostalim organima uprave i
sluzbi za upravu, o ¢emu se obavjeStava direktor, zamjenik direktora ili Sef
Sluzbe.

(7) U skladu sa propisima kojima se regulise sloboda pristupa informacijama, uz
prethodno odobrenje direktora, zamjenika direktora ili $efa Sluzbe, javnost i
stranke mogu izvrsiti uvid u predmet.

(8) Uvid u predmet vrii se na za to posebno odredenom mjestu i u odredeno vrijeme i
pod nadzorom 3efa Sluzbe ili strucnog saradnika koji vodi predmet (u daljem
tekstu: nosilac predmeta).

Clan 4.
(Tekuéi predmeti)

(1) Spisi predmeta u kojima je postupak u toku, guvaju se u Javnoj ustanovi, u
slozenim fasciklima razvrstanim po vrstama predmeta i po rednim brojevima
upisa nosioca predmeta.



(2) Nosilac predmeta moze zadr7ati spis predmeta kod sebe ukoliko je to potrebno
radi proucavanja predmeta, o ¢emu se vodi evidencija u skladu s propisima o
kancelarijskom poslovanju.

Clan 5.
(Rijeseni predmeti)

(1) Rijeseni predmeti stavljaju se u arhivu Javne ustanove.

(2) Zamjenik direktora, Sefovi sluzbi, stru¢ni saradnici, administrativni radnik i
tehnicki sekretar su obavezni da se redovno staraju da predmeti na kojem je rad
zavréen budu blagovremeno odloZeni u arhivu Javne ustanove.

(3) U arhivi iz stava (1) ovog ¢lana ¢uvaju se spisi predmeta dovrseni u tekucoj 1
prethodnoj godini, slozeni u omotu i fasciklima u zasebnom ormaru ili
odgovarajuc¢im policama.

(4) Rijeeni predmeti se obiljezavaju odredenom oznakom, odnosno Sifrom, na
osnovu kojih se vr3i klasifikacija za arhiviranje.

Clan 6.
(Arhiva Javne ustanove)

(1) Krajem godine svi spisi u kojima je od okonéanja proslo vise od jedne
kalendarske godine, prenose u arhivu Javne ustanove.

(2) Pored predmeta koji su arhivirani, u arhivi se cuvaju upisnici i imenici iz ranijih
godina, ako nisu potrebni za tekudi rad.

Clan 7.
(Naredba o arhiviranju)

(1) Nakon okonéanja postupka u odredenom predmetu, spis se arhivira na osnovu
pismene naredbe o arhiviranju (u daljem tekstu: naredba o arhiviranju).
(2) Pismena naredba o arhiviranju glasi: ,staviti spis u arhivu® ili skraceno ,.spis u
a/a* izdaje je direktor, zamjenik direktora ili Sef Sluzbe ili pak nosilac predmeta).
(3) Prije izdavanja naredbe o arhiviranju nosilac predmeta provjerava da li:
a) je predmet sreden:
b) se u predmetu nalaze i pismena koja bi trebalo izdvojiti (prilozeni drugi
predmeti) ili vratiti strankama;
c) je predmet konacno zavrsen;
e) su izvriene sve radnje postupka koji je voden u rjeSavanju predmeta i potrebne
radnje kancelarijskog poslovanja.
(4) Ukoliko nisu obavljene radnje iz stava (3) ovog ¢lana, nosilac predmeta je duZan iste
preduzeti bez odlaganja, te potom izdati naredbu o arhiviranju.

(8]



Clan 8.
(Rok ¢uvanja)

(1) Prije arhiviranja na omotu spisa obavezno se oznacava rok ¢uvanja (npr. ,.Cuvati
do kraja 2017. godine™).
(2) Rok ¢uvanja iz stava (1) ovog ¢lana odreduje se naredbom o arhiviranju u skladu
sa Listom kategorija.
Clan 9.
(Ostale radnje arhiviranja)

(1) Nosilac predmeta duzan je precrtati zabiljeske o prilaganju predmeta i akata koji
ne pripadaju predmetu koji se arhivira.
(2) Ako su omoti opseznijih predmeta osteceni, nosilac predmeta ih je duzan uloziti u
nove omote.
Clan 10.
(Izdvajanje spisa)

Nakon isteka rokova ¢uvanja iz Liste kategorija spisi se izdvajaju iz arhive Javne
ustanove i pristupa se izlu¢ivanju ili predaji Historijskom arhivu Sarajevo.

111 KLASIFIKACIJA, CUVANJE I PRISTUP PREDMETIMA

Clan 11.
(Klasifikacija i cuvanje predmeta)

(1) Arhivirani predmeti klasificiraju se po vrsti predmeta i po rednim brojevima.

(2) Arhivirani predmeti ulazu se u registarske jedinice (kutije, fascikle. knjige
kartoteke i dr).

(3) Na prednjoj strani registarske jedinice stavlja se oznaka i godiste spisa, te redni
brojevi ulozenih spisa.

(4) Registarske jedinice ¢uvaju se u arhivi, na odgovarajuéim policama ili u
ormarima, u kojima su provedene mjere zaltite registraturnog materijala i
arhivske grade, u skladu s ovim pravilnikom.

(5) Na pojedine pregrade polica ili ormara mogu se stavljati natpisi sa oznakom spisa
i upisnika, odnosno pomoénih knjiga, radi orijentacije koji registraturni materijal
se u njima cuva.

(6) Pojedini obimniji spisi ili prilozi spisa koji se zbog vrste materijala od kojeg su
sa¢injeni ne mogu uvati u istoj registarskoj jedinici kao ostatak spisa, mogu se
dr7ati i Cuvati u zasebnoj registarskoj jedinici odvojenoj od ostalih jedinica koje
se odnose na isti predmet ili vrstu predmeta.

(7) Pored podataka iz stava (5) ovog ¢lana na registarsku jedinicu iz stava (6) ovog
¢lana ili vise njih potrebno je naznagiti kratku sadrzinu tog predmeta.

(8) Na mjestu gdje bi se po redovnom rasporedu trebao nalaziti predmet ili pojedini
prilog stavlja se kratka sluzbena zabiljeSka sa naznacenim mjestom ¢uvanja
registarske jedinice iz stava (6) ovog ¢lana.



Clan 12.
(Registraturna grada u elektronskom obliku)

(1) Prilozi spisa koji ¢ine registraturnu gradu u elektronskom obliku ¢uvaju se na
odgovaraju¢im informatickim medijima (CD-ovi, DVD-ovi, USB stikovi i sl.)
upotrebom metoda koje garantuju maksimalnu sigurnost.

(2) Prijenosni informaticki mediji (u daljem tekstu: informaticki mediji), na kojima
su pohranjeni prilozi iz stava (1) ovog ¢lana, cuvaju se u odgovaraju¢im
vatrotpornim i vodonepropusnim kasama, kao posebnim registarskim jedinicama.

(3) Na registarskim jedinicama iz stava (2) ovog ¢lana stavlja se naznaka registarske
jedinice u kojoj se cuva ostatak spisa iz kojeg je prilog.

(4) Informaticki medij koji sadrzi prilog iz stava (1) ovog ¢lana ¢uva se jednako dugo
kao i spis na koji se odnosi.

Clan 13.
(Fizicko-tehnicke i hemijske mjere zastite arhiva Javne ustanove)

(1) Fizi€ko-tehni¢ke i hemijske mjere zaStite registraturne grade i arhivske grade
obuhvataju osiguranje prostorija za smjestaj i Cuvanje registraturne grade i
arhivske grade, opreme, odrzavanje klimatskih, hemijsko-fizi¢kih uslova
smjestaja registraturne grade i arhivske grade.

(2) Arhiva je osigurana od o3tecivanja, nestajanja, vlage, pozara i drugih faktora koji
mogu nastetiti gradi, ili istu u¢initi neupotrebljivom.

(3) Radi sprecavanja Stetnih uticaja, obavlja se redovna dezinfekcija, dezinsekcija i
deratizacija arhive.

(4) U svim slucajevima izvodenja radova ili &iS¢enja u arhivi, ne smiju se
upotrebljavati sredstva i postupci koji mogu Stetiti arhivskoj i registraturnoj gradi
(upotreba otvorenog plamena, koristenje agresivnih hemijskih sredstava i
zapaljivih tvari, pretjerano vlazenje i sl.).

(5) Arhiva treba biti opremljena dovoljnim brojem aparata za suho gaSenje pozara.

Clan 14.
(Kontinuitet Cuvanja)

Arhivska grada i registraturna grada, po isteku roka ¢uvanja, cuvaju se u arhivi Javne
ustanove do uniStenja prema Listi kategorija, odnosno predaje Historijskom arhivu
Sarajevo.
Clan 15.
(Pristup arhivi )

Pristup arhivi Javne ustanove imaju samo radnici Javne ustanove koji su ovlasteni da
obavljaju poslove kancelarijskog i arhivskog poslovanja.



Clan 16.
(lzdavanje predmeta iz arhive)

(1) Arhivirani predmeti mogu se izdavati samo na osnovu pismene naredbe o
izdavanju predmeta iz arhive (u daljem tekstu: naredba o izdavanju predmeta).

(2) Naredbu o izdavanju predmeta na revers moze izdati nosilac predmeta ili Sef
sluzbe ili zamjenika direktora ili direktor.

(3) Naredba o izdavanju predmeta na revers stavlja se na mjesto gdje se ¢uva izdati
predmet, a po ponovnom ulaganju predmeta naredba o izdavanju predmeta se
uklanja.

(4) O izdavanju predmeta iz arhive radnik zaduzen za kancelarijsko i arhivsko
poslovanje vodi evidenciju koja sadrzi podatke o:

a) organizacionoj jedinici;

b) izdavaocu naredbe za izdavanje predmeta;

¢) vremenu izdavanja naredbe za izdavanje predmeta;

d) licu koje je izdalo predmet (u daljem tekstu: izvrSilac naredbe):

e) licu koje je koristilo izdati predmet (u daljem tekstu: korisnik predmeta);
f) svrsi koristenja izdatog predmeta;

g) licu koje je vratilo koriSteni predmet;

h) vremenu vracanja predmeta u arhivu;

i) ukupnom vremenu za koje je predmet bio van arhive:

j) napomene o promjenama u spisu nastalim od vremena izdavanja do vremena
vrac¢anja predmeta.

(5) Evidencija o izdavanju arhiviranih predmeta iz stava (4) ovog ¢lana vodi se u
posebnom registratoru.

(6) Shodno postupku utvrdenom u st. (1) do (5) ovog ¢lana, predmeti stavljeni u
arhivu mogu se izdavati drugim organima, ali samo po pismenom odobrenju
direktora.

Clan 17.
(Zastita registraturne i arhivske grade)

(1) Javna ustanova u cilju zastite registraturne i arhivske grade duzna je da:

a) vodi evidenciju o registraturnoj gradi, sreduje i Cuva istu;

b) utvrduje Listu kategorija registraturne grade sa rokovima Cuvanja na koju
daje saglasnost Historijski arhiv Sarajevo;

¢) vrsi godidnje odabiranje arhivske grade iz registraturne grade prema Listi
kategorija na koju je dao saglasnost Historijski arhiv Sarajevo:

d) omogucéava koristenje arhivske i registraturne grade;

e) omogucava kopiranje arhivske grade.

(2) Javna ustanova je duzna da sa izuzetnom paznjom Cuva i odrzava arhivsku i
registraturnu gradu u skladu sa zakonskim i podzakonskim propisima iz oblasti
arhivskog poslovanja i da se pridrzavna uputstava i smjernica Historijskog arhiva
Sarajevo.



Clan 18.
(Ratna opasnost i vanredne okolnosti)

Za vrijeme ratne opasnosti, odnosno vanrednih okolnosti Javna ustanova je obavezna
poduzeti posebne mjere zastite registraturne i arhivske grade.

IV EVIDENTIRANJE REGISTRATURNE I ARHIVSKE GRADE

Clan 19.
(Arhivska knjiga)

(1) Evidentiranje registraturne i arhivske grade vrsi se upisivanjem u Arhivsku
knjigu.

(2) Upisivanje u Arhivsku knjigu se vrsi rednim brojevima i kontinuirano iz godine u
godinu.

(3) Prepis Arhivske knjige dostavlja se Historijskom arhivu Sarajevo najkasnije do
mjeseca aprila za proteklu godinu.

Clan 20.
(Predmet upisa u Arhivsku knjigu)

(1) Predmet upisa u Arhivsku knjigu su registarske jedinice u koje su odlozeni
arhivirani predmeti i akti.

(2) Uz arhivirane predmete i akte u Arhivsku knjigu upisuju se i evidencija o
predmetima i aktima kao 3to su: djelovodni protokol, upisnici, registri, imenici i
drugi oblici osnovne evidencije.

(3) Upis registraturne grade u Arhivsku knjigu vrsi se po godinama, klasifikacionim
oznakama, vrsti i koli¢ini grade.

Clan 21.
(Sadrzaj Arhivske knjige)

Upisivanje u Arhivsku knjigu vrsi se na sljedeci nacin:

a) Rubrika ..1*- upisuje se redni broj.
Pod rednim brojem upisuje se istovjetna grada bez obzira na koli¢inu. Redni
brojevi se nastavljaju iz godine u godinu;

b) Rubrika ,,2*-upisuje se godina upisa;

¢) Rubrika ,3“-upisuje se godina, odnosno razdoblje u kojem je registraturna grada
nastala;

d) Rubrika ,,4"- upisuje se klasifikaciona oznaka;

e) Rubrika ,,5“-upisuje se sadrzaj registraturne grade;

f) Rubrika ,.6*-upisuje se koliina;

g) Rubrika ..7“-upisuje se smjestaj;

h) Rubrika ..8“-upisuje se primjedba (broj rjesenja na osnovu kojeg je izvrieno
Skartiranje bezvrijedne registraturne grade i primjedbe).



Clan 22.
(Formiranje registarske jedinice)

(1) Registarske jedinice formiraju se prije upisa u Arhivsku knjigu.
(2) Registarske jedinice se obiljezavaju rednim brojem po kojem su upisane u

Arhivskoj knjizi, uz naznaku:

a) datuma upisa;

b) godine nastanka;

¢) kratkog sadrzaja;

d) ukupnog broja registraturskih jedinica;

€) mjesta smjestaja u arhivi i

f) primjedbi.

Clan 23.
(Stambilj za registarsku jedinicu)

Reigastarske jedinice obiljezavaju se tako §to se na registarsku jedinicu upisanu u
Arhivsku knjigu stavlja otisak $tambilja za registarsku jedinicu (u daljem tekstu:
Stambilj).

V' ODABIRANJE ARHIVSKE GRADE 1 IZLUCIVANJE BEZVRIJEDNE
REGISTRATURNE GRADPE
Clan 24.
(Postupak po isteku roka ¢uvanja)

(1) Nakon isteka rokova ¢uvanja spisi se izdvajaju iz arhive Javne ustanove i pristupa
se izluCivanju bezvrijedne registraturne grade ili predaji Historijskom arhivu
Sarajevo.

(2) 1zlu¢ivanje se obavlja redovno, da bi se u arhivi Javne ustanove blagovremeno
oslobodio prostor za prirast registraturne grade i za pravilan smjestaj i rukovanje
registraturnom i arhivskom gradom koja ostaje na ¢uvanju.

Clan 25.
(Lista kategorija)

(1) Odabiranje arhivske grade i izlu¢ivanje bezvrijedne registraturne grade vrsi se na
osnovu Liste kategorija.

(2) Listu kategorija donosi direktor.

(3) Lista kategorija iz stava (2) ovog ¢lana se dostavlja Historijskom arhivu Sarajevo
radi davanja saglasnosti i moze se primjenjivati nakon izdate saglasnosti.

Clan 26.
(Izrada Liste kategorija)

Za rad na listi kategorija registraturne grade sa rokovima ¢uvanja odreduju se oni radnici
Javne ustanove koji najbolje poznaju organizaciju i djelatnost i koji su stru¢no
osposobljeni da ocjene prakti¢ni i nauéno-historijski zna¢aj predmeta.



Clan 27.
(Sadrzaj Liste kategorija)
Lista kategorija sadrzi radni broj, klasifikacionu oznaku, kategoriju registraturne grade, i
rok ¢uvanja.
Clan 28.
(Davanje saglasnosti na Listu kategorija)

Lista kategorija registraturne grade sa rokovima cuvanja se dostavlja Historijskom arhivu
Sarajevo na saglasnost, koji ¢e utvrditi koje kategorije registraturne grade iz Liste imaju
svojstvo arhivske grade, te se moraju trajno Cuvati.

Clan 29.
(Dopuna Liste kategorija)

(1) Ukoliko se tokom godine jave nove vrste predmeta, vrsi se dopuna postojece Liste
kategorija.
(2) Dopuna Liste kategorija daje se na saglasnost Historijskom arhivu Sarajevo.

Clan 30.
(Odabiranje arhivske grade i izluCivanje bezvrijedne registraturne grade)

Odabiranje arhivske grade i izlu¢ivanje bezvrijedne registraturne grade vrsi se samo iz
sredene i popisane arhivske grade.
Clan 31.
(Formiranje komisije)

7a odabiranje arhivske grade i izluCivanje bezvrijedne registraturne grade formira se
posebna komisija rjeSenjem direktora koja popisuje bezvrijednu registraturnu gradu
prema utvrdenoj Listi sa rokovima Cuvanja koja predlaze izlu¢ivanje (unistenje).

VI - PREDAJA ARHIVSKE GRADE HISTORIJSKOM ARHIVU SARAJEVO

Clan 32.
(Dioba arhivske grade)

(1) Arhivska grada predstavlja cjelinu i ne moze se dijeliti.

(2) lzuzetno od odredbi stava (1) ovog ¢lana registraturni materijal i arhivska grada
moze se dijeliti ili spajati zbog promjena u unutrasnjoj organizaciji Javne
ustanove. odnosno izdvajanja jednog ili vise organizacionih dijelova.



) Clan 33.
(Cuvanje arhivske grade)

(1) Arhivska grada predaje se Historijskom arhivu Sarajevo najkasnije po isteku 30
godina od njenog nastanka.

(2) Javna ustanova ¢e arhivsku gradu Cuvati na nacin predviden ovim pravilnikom.

(3) Javna ustanova moze zadrzati arhivsku gradu i poslije isteka rokova Euvanja
ukoliko postoji opravdana potreba.

Clan 34.
(Predaja arhivske grade)

(1) Arhivska grada koju Javna ustanova odlu¢i predati Historijskom arhivu Sarajevo,
predaje se na mjestu koje odredi Historijski arhiv Sarajevo.

(2) Predaju iz stava (1) ovog ¢lana (u daljem tekstu: predaja), u ime Javne ustanove
vIsi posebna komisija koju imenuje direktor.

(3) Predaja se vrsi u prisustvu predstavnika Historijskog arhiva Sarajevo.

(4) O predaji se sacinjava zapisnik u 4 primjerka.

(5) Zapisnik iz stava (4) ovog ¢lana sadrzi sljedece podatke:
a) puni naziv Javne ustanove;
b) puni naziv Historijskog arhiva Sarajevo;
¢) ) popis predate arhivske grade po godinama nastanka, vrsti i koli¢ini iskazano u
duZnim metrima i broju jedinica pakiranja; podatke o tome ostaje li kod Javne
ustanove odredeni dio dokumentacije i dalje na ¢uvanju radi koristenja:
d) broj akta na osnovu kojeg se obavlja primopredaja;
e) stanje arhivske grade, stepen sredenosti i saduvanosti:
f) imena uéesnika predaje;
) datum i mjesto predaje;
h) tok predaje;
i) potpis ucesnika predaje.

VII- OSTALE ODREDBE .
Clan 35.

(Primjena ostalih propisa)

Na sva ostala pitanja koja nisu regulisana ovim pravilnikom primjenjuju se odredbe
Zakona o arhivskoj gradi Federacije Bosne i Hercegovine Hercegovine (,,Sluzbene
novine Federacije BiH*, broj 45/02), Uredbe o organizaciji i nacinu vrSenja arhivskih
poslova u pravnim licima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine
Federacije BiH", broj 12/03), Uredbe o kancelarijskom poslovanju organa uprave i sluzbi
za upravu Federacije Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH", broj
20/98). Uputstva o nadinu vodenja kancelarijskog poslovanja organa uprave i sluzbi za
upravu Federacije Bosne i Hercegovine (Sluzbene novine Federacije BiH*, br. 30/98 i
49/98) i Zakona o arhivskoj djelatnosti (.,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj
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50/16), te Pravilnika o kancelarijskom poslovanju Kantonalne javne ustanove za
zasticena prirodna podrucja broj: 519/12 od 28.06.2012. godine.

Clan 36.
(Nadzor)

Direktor Javne ustanove je duzan da po isteku kalendarske godine formira komisiju koja

Ce izvrsiti kontrolu pravilnosti vodenja kancelarijskog i arhivskog poslovanja u skladu sa
propisima.

Clan 37.
(Statusne promjene Javne ustanove)

O svim statusnim promjenama Javne ustanove, smjestaju arhivske grade u druge prostore
i drugim promjenama nastale sa arhivskom i registraturnom gradom Javna ustanova je
duzna obavijestiti Historijski arhiv Sarajevo.

Clan 38.
(Izmjene i dopune Pravilnika)

Izmjene i dopune ovog pravilnika vrie se na isti nain i po istoj proceduri koja je
predvidena za njegovo donosenje.

Clan 39.
(Stupanje na snagu Pravilnika)

Ovaj pravilnik stupa na snagu donosenjem od strane Upravnog odbora.

Broj:832 U.0/17
U Sarajevu, 28.09.2017. godine

Predsjednica
Upravnog odbora

Sanja 'I'sa“novié, dipl.ecc



