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Na osnovu ¢lana 34. Zakona o ustanovama (“Sluzbeni list R BIH”, br.6/92, 8/93 i 13/94), a u vezi
sa ¢lanom 48. Pravila Kantonalne javne ustanove za zastiena prirodna podrudja broj: 01-144-1
U.0/17 od 27.06.2018. godine Nadzorni odbor Kantonalne javne ustanove za zastiena prirodna
podru¢ja Nadzorni odbor Kantonalne javne ustanove za zasti¢ena prirodna podrucja je putem
telefona dana 31.03.2020. godine i sluzbenog mail-a vrelo.bosne@bih.net.ba je jednoglasno
donio:

POSLOVNIK
O RADU NADZORNOG ODBORA KANTONALNE JAVNE USTANOVE
ZA ZASTICENA PRIRODNA PODRUCJA

I - OSNOVNE ODREDBE
Clan 1.
(Predmet)
Poslovnikom o radu Nadzornog odbora Kantonalne javne ustanove za zasti¢ena prirodna podrudja
(u daljem tekstu: Poslovnik) ureduje se rad Nadzornog odbora Kantonalne javne ustanove za
zasticena prirodna podrucja (u daljem tekstu: Nadzorni odbor), pripremanje, sazivanje i odrzavanje
sjednica, na¢in dono3enja odluka i drugih akata, kao i druga pitanja bitna za rad Nadzornog odbora.

Clan 2.
(Nadzorni odbor)

(1) Organ kontrole poslovanja u Kantonalnoj javnoj ustanovi za zasti¢ena prirodna podruéja (u
daljem tekstu: Javna ustanova) je Nadzorni odbor u skladu sa ¢lanom 15. Odluke o
osnivanju Kantonalne javne ustanove za za$tiCena prirodna podrucja (,,Sluzbene novine
Kantona Sarajevo”, broj 31/17).

(2) RjeSenjem Vlade Kantona Sarajevo imenuje se i razrjeSava Nadzorni odbor u skladu s
odredbama Zakona o ministarskim, vladinim i drugim imenovanjima Federacije Bosne i
Hercegovine (,,SI. novine Federacije BiH”, br. 12/03, 34/03 i 65/13).

(3) Nadzorni odbor ima predsjednika i dva (2) ¢lana.

(4) Predsjednik i ¢lanovi Nadzornog odbora su u obavezi da potpisu Izjavu da imenovano lice
nije u sukobu interesa u Javnoj ustanovi u kojoj obnasa datu funkciju, a sve u skladu sa
propisima koji definiSu oblast borbe protiv korupcije i sukoba interesa.

Clan 3.
(Sjediste obavljanja rada Nadzornog odbora)

(1) Sjediste Nadzornog odbora je u direkciji Javne ustanove koja se nalazi u ulici Branilaca

Sarajeva 28, 71 000 Sarajevo.
(2) Adekvatnu prostoriju za odrzavanje sjednica Nadzornog odbora osigurat ée direktor Javne

ustanove.

Clan 4.
(Djelokrug rada Nadzornog odbora)

Djelokrug rada Nadzornog odbora je da:
a) analizira izvjeStaj o poslovanju Javne ustanove,



b) obavlja nadzor nad upotrebom sredstava za rad,

Clan 5.
(Prava i duZnosti predsjednika Nadzornog odbora)
(1) Predsjednik Nadzornog odbora predstavlja Nadzorni odbor obavlja sljedeée poslove:
a) iniciranje razmatranja pojedinih pitanja iz nadleZnostj Nadzornog odbora,
b) osigurava blagovremeno izvrSenje planova | programa rada, te odluka j zakljucaka
Nadzomog odbora,
¢) koordiniranje rada i osiguravanje favnopravnog uéeée u radu &lanova Nadzornog odbora,
kao i angazovanje struénih lica,
d) predlaganje razmatranja pojedinih pitan ja iz nadleZnosti Nadzornog odbora,

Nadzornog odbora,
g) prisustvovanje sjednicama Nadzornog odbora,
h) informisanje o toku priprema odredenog materijala i upoznavanje s mogucim rjeSenjima

Clan 6.
(Prava i duZnosti &lanova Nadzornog odbora)
(1) Prava i duznosti ¢lanova Nadzornog odbora su:
a) pokretanje inicijative za pripremanje i donosenje akata koje predlaze i donosi Nadzorni

b) predlaganje razmatranja pojedinih pitanja iz nadleznosti Nadzornog odbora,
¢) ucestvovanje u raspravljanju i odlucivanju o pitanjima o kojima se raspravlja na sjednicama
Nadzornog odbora,
d) izvriavanje zadataka koje mu povieri Nadzorn; odbor i zalaganje za ostvarivanje stavova i
zakljudaka Nadzornog odbora,
¢) informisanje o toku priprema odredenog materijala i upoznavanje s moguéim rjesenjima,
prisustvovanje sjednicama Nadzornog odbora,
(2) Clan Nadzornog odbora je duZan pravovremeno izvijestiti predsjednika Nadzornog odbora o
sprijecenosti da prisustvuje sjednic;.
Clan 7.



(2) Predsjednik i ¢lanovi Nadzornog odbora ostvaruju pravo na naknadu pod uslovom da je u
tom mjesecu odrzana minimalno jedna sjednica i da su prisustvovali istoj.

Clan 8.
(Struéni i administrativno-tehni¢ki poslovi)

(1) Struéne i administrativno-tehni¢ke poslove za Nadzorni odbor obavlja zaposlenik Javne
ustanove kojeg ovlasti direktor.

(2) Za predmete ili prepisku koju vodi Nadzorni odbor ustrojava se posebna evidencija pod
klasifikacionom oznakom 02 u skladu s Listom kategorija registraturne grade s rokovima
Cuvanja broj: 03-1091/19 od 12.12.2019. godine.

(3) Materijali koji su proistekli iz rada Nadzornog odbora vode se u zasebnim registratorima i
¢uvaju u skladu s vaze¢om Listom kategorija registraturne grade s rokovima ¢uvanja.

Clan 9.
(Sazivanje i rukovodenje sjednicama)

(1) Nadzorni odbor radi i odluéuje na sjednicama o pitanjima iz svoje nadleZnosti.

(2) Redovne sjednice Nadzornog odbora se odrzavaju po potrebi, a u vanrednim/hitnim
situacijama se odrzavaju vanredne sjednice.

(3) Sjednice Nadzornog odbora se u pravilu odrzavaju u sluZbenim prostorijama iz ¢lana 3.
Poslovnika.

(4) Sjednice Nadzornog odbora saziva i njima rukovodi predsjednik bilo na osnovu vlastite
inicijative ili inicijative jedne trecine ¢lanova Nadzornog odbora ili inicijative direktora, te
uz konsultaciju s direktorom utvrduje prijedlog dnevnog reda.

(5) Direktor moze predsjedniku Nadzornog odbora podnijeti argumentovanu incijativu za
odrZavanje sjednice, te uz incijativu je duzan priloZiti odgovarajuéi materijal.

(6) Odrzavanje sjednice prema direktoru mogu inicirati i $efovi organizacionih jedinica Javne
ustanove.

(7) Osnovanost podnesenih inicijativa iz st. (5) i st. (6) ovog €lana ocjenjuje predsjednik
Nadzornog odbora i o tome izvjeStava Nadzorni odbor na narednoj sjednici.

(8) Nadzorni odbor radi i punovazno odluduje ako sjednici prisustvuje veéina od ukupnog broja
njegovih ¢lanova (kvorum).

(9) Nadzorni odbor donosi odluku ve¢inom glasova prisutnih &lanova.

Clan 10.
(Sazivanje sjednica u vanrednim situacijama)

(1) U hitnim slu¢ajevima predsjednik Nadzornog odbora moZe sazvati sjednicu najkasnije 48
sati prije odrzavanje iste, uz dostavljanje prijedloga dnevnog reda i materijala za tacke
dnevnog reda (u daljem tekstu: hitna sjednica).

(2) U slucaju iz prethodnog stava, a kada materijali za tatke dnevnog reda nisu dostavljeni
¢lanovima Nadzornog odbora, dostavljaju se na samoj sjednici.

Clan 11.
(Javnost odrZzavanja sjednica)
(1) Sjednice Nadzornog odbora su javne.



(2) Izuzetno, sa sjednice Nadzornog odbora javnost se moze isklju¢iti kada je na dnevnom redu
razmatranje i odlu¢ivanje o pitanjima koja predstavljaju drzavnu i/ili poslovnu tajnu koje se
definisane kao takve po posebnim propisima.

Clan 12.
(Prisustvo sjednicama)

(1) Sjednici Nadzornog odbora obavezno prisustvuju direktor Javne ustanove. Pored direktora,
sjednici mogu prisustvovati i zaposlenici Javne ustanove koje ovlasti direktor, s pravom da
obrazlazu pripremljeni materijal na zahtjev Nadzornog odbora.

(2) Zaposlenici iz stava (1) ovog ¢lana prisustvuju samo za vrijeme razmatranja tatke zbog koje
su pozvani.

(3) Sjednici mogu prisustvovati i druga lica koja na sjednicu pozove predsjednik Nadzornog
odbora.

(4) Sjednicama prisustvuje i zapisnicar iz ¢lana 8. stav (1) ovog poslovnika.

IT - PRIPREMANJE SJEDNICA
Clan 13,
(Priprema sjednica i materi jal)

(1) Materijali za razmatranje na sjednici dostavljaju se u obliku prijedloga akata, izvjestaja,
planova i programa, analiza, informacija i mi3ljenja.

(2) Svaki materijal koji se dostavlja na razmatranje Nadzornom odboru mora sadr¥avat
obrazlozZenje.

(3) Prijedlozi planova i programa, izvjestaja i informacija koji se upuéuju Nadzornom odboru na
razmatranje i odlu¢ivanje moraju sadrzavati potpis osobe koja podnosi dokument, te potpis
neposrednog rukovodioca.

(4) Potpisi jamée taénost podataka u materijalu, kao i uskladenost materijala sa zakonskom
regulativom.

Clan 14
(Predlaganje dnevnog reda)
Dnevni red za sjednicu predlaze i satinjava predsjednik Nadzornog odbora, odnosno ¢lan

Nadzornog odbora koji zamjenjuje predsjednika uz navodenje datuma i termina odrzavanja sjednice
Nadzornog odbora.

III - SAZIVANJE SJEDNICA y
Clan 15,

(Sazivanje i rukovodenje s jednicama)
Sjednice Nadzornog odbora saziva njima rukovodi predsjednik.

Clan 16.
(Sazivanje sjednica u slu¢aju privremene sprije€enosti predsjednika Nadzornog odbora)
(1) U slu¢aju privremene sprije€enosti predsjednika Nadzornog odbora sjednicu moze sazvati i
njome rukovoditi &lan Nadzornog odbora kojeg ovlasti predsjednik Nadzornog odborsa.
(2) Predsjednik Nadzornog odbora daje ¢lanu Nadzornog odbora ovlastenje pismenim putem.
(3) Ovlastenje iz stava (2) ovog €lana sadrZi: pravni osnov za davanje ovlastenja, ko daje
ovlastenje, kome od &lanova se daje ovlastenje, navodenje aktivnosti/poslova u vezi sa



sazivanjem sjednice, predlaganjem dnevnog reda, vodenja sjednice i potpisivanja akata, kao
i period trajanja ovlastenja.
Clan 17.
(Poziv za sjednicu)

(1) Poziv za sjednicu i materijali dostavljaju se svim ¢lanovima Nadzornog odbora, direktoru
Javne ustanove i stru¢nim licima za pitanja koja su na dnevnom redu Nadzornog odbora te
licima koje poziva predsjednik na sjednicu.

(2) Poziv se upucuje najmanje 7 (sedam) dana prije odrzavanja sjednice.

(3) Uz poziv se prilaze materijal koji obavezno sadrZi obrazloZenja i navodenje razloga za
razmatranje, donoSenje, utvrdivanje i sl.

(4) Materijali se Nadzornom odboru, direktoru i zaposlenicima koji ¢e prisustvovati datoj
sjednici dostavljaju putem e-maila, tj. u elektronskoj formi.

IV - ODRZAVANJE SJEDNICE, TOK, PREKID, ODLAGANJE I ODLUCIVANJE
NA SJEDNICI
Clan 18.
(Otvaranje sjednice i odlaganje odrzavanja)

(1) Otvaranjem sjednice predsjednik Nadzornog odbora konstatuje prisutnost dovoljnog broja
¢lanova Nadzornog odbora potrebnih za rad i dono$enje punovaznih odluka i zakljuéaka.

(2) Ukoliko sjednici ne prisustvuje potreban broj ¢lanova za odlu¢ivanje, sjednica se odlaze.

(3) Odlozena sjednica ¢e se naknadno zakazati putem e-maila uvazavajuci realne moguénosti
predsjednika i ¢lanova Nadzornog odbora, kao i direktora.

Clan 19.
(Predlaganje izmjena i dopuna dnevnog reda)

(1) Sjednica pocinje utvrdivanjem dnevnog reda koji obavezno sadrZi zapisnik s prethodne
sjednice i izvjestaj o izvrSenju odluka i zaklju¢aka s prethodne sjednice.

(2) Predsjednik ili ¢lanovi Nadzornog odbora ili direktor mogu predloziti izmjene i/ili dopune
dnevnog reda.

(3) Izmjene i/ili dopune su usvojene ako ih prihvati veéina prisutnih ¢lanova Nadzornog odbora.

(4) Nakon utvrdivanja dnevnog reda po pravilu se prvo usvaja zapisnik s prethodne sjednice
Nadzornog odbora.

(5) Predsjednik i ¢lanovi Nadzornog odbora imaju pravo da iznesu primjedbe na zapisnik. O
osnovanosti iznesenih primjedbi Nadzorni odbor odlucuje. Iznesene usmene primjedbe se
unose u zapisnik.

(6) Nakon toga Nadzorni odbor raspravlja o svakoj tacki pojedinaéno, te donosi zakljucke
utvrdenim dnevnim redom.

Clan 20.
(Odlucivanje o materijalu)

(I) Materijal koji se razmatra na sjednici Nadzorni odbor moZe primiti na znanje, usvojiti u
cjelini, prihvatiti djelimi¢no ili vratiti obradivacu/predlagacu na ponovnu izradu i dopunu.

(2) Nadzorni odbor se izjaSnjava o predlozenom zakljucku ili odluci koje moze usvojiti u cjelini
ili djelimi¢no izmijeniti ili dopuniti odnosno donijeti nove zakljucke ili odluke.




(3) Odluke i zakljuécei su punovazni ako se za njih pozitivno izjasni veéina ¢lanova Nadzornog
odbora koji su prisutni.

(4) Zakljucke donesene na sjednici formulige predsjednik Nadzornog odbora.

(5) Punovazno donesene odluke/akti se potpisuju u roku od tri (3) dana od dana odrzavanja
sjednice.

(6) Sjednice Nadzornog odbora se snimaju audio zapisom.

Clan 21.
(Natin vodenja sjednica)

(1) O odrzavanju reda na sjednici brine predsjednik Nadzornog odbora.

(2) Niko na sjednici ne moZe diskutovati prije nego §to dobije rije¢ od predsjednika.

(3) Clan Nadzornog odbora ili drugi uéesnik sjednice koji dobije rije& moze diskutovati samo o
pitanju koje je na dnevnom redu sjednice.

(4) Niko nema pravo da diskutanta prekida u diskusiji, da mu upada u rije¢ i da uti¢e na njegovo
slobodno izlaganje misli.

(5) Tzuzetno, ako se diskutant udaljava od pitanja koja se raspravljaju, predsjednik je duan da
ga pozove da se drzi dnevnog reda.

(6) Ukoliko se ugesnik sjednice ne pridrzava odredbi ovog poslovnika, predsjednik Nadzornog
odbora moZe donijeti odluku o oduzimanju rije&i diskutantu.

Clan 22.
(Predlaganje rjesenja po odredenim pitanjima)
Svaki diskutant treba u svojoj diskusiji da iznese i prijedloge za rjesenje pitanja o kome diskutuje,
ukoliko njegova diskusija nije informativne prirode.

Clan 23.
(Glasanje)
(1) Nadzorni odbor zakljugke i odluke donosi glasanjem.
(2) Glasanje je javno.
(3) Clan Nadzornog odbora moze se uzdrzati od glasanja.
(4) Lica koja prisustvuju sjednici, a nisu ¢lanovi Nadzornog odbora, nemaju pravo glasa.

Clan 24.
(Nacin glasanja i utvrdivan ja rezultata glasanja)
(1) Kada predsjednik utvrdi da je po odredenom pitanju rasprava okondana, poziva ¢lanove
Nadzornog odbora na glasanje.
(2) Glasanje se vri izja3njavanjem ,ZA” i ,PROTIV” prijedloga kojeg precizno formulise
predsjednik Nadzornog odbora.

(3) Po zavr§enom glasanju predsjednik utvrduje rezultate glasanja.

Clan 25,
(Zaklju€ivanje sjednice)
(1) Po razmatranju svih pitanja iz dnevnog reda predsjednik zaklju¢uje sjednicu.
(2) Kada se zbog obimnosti dnevnog reda ne mogu raspraviti sva pitanja, sjednica se moze
prekinuti.



(3) Vrijeme za nastavak prekinute sjednice ne moze biti duze od sedam (7) dana i utvrduje se
odmah.
Clan 26.
(Prekid sjednice)
Sjednica se moze prekinuti:
a) radi odmora,
b) kada se na samoj sjednici broj ¢lanova Upravnog odbora smanji pa ne ostaje kvorum,
¢) ukoliko dode do narusavanja reda na sjednici.

Clan 27.
(Odlaganje sjednice)
(1) Predsjednik Nadzornog odbora moze odloZiti sjednicu.
(2) Sjednica se odlaze zbog nastupanja nepredvidenih okolnosti.

Clan 28.
(Potpisivanje usvojenog materijala na sjednici)

(1) Zakljucke, odluke, zapisnike i druga akta koja donosi Nadzorni odbor potpisuje predsjednik
ili po njegovom ovlastenju ¢lan Nadzornog odbora.

(2) Samo na punovazno usvojene i potpisane materijale od strane predsjednika ili osobe koju
predsjednik ovlasti stavlja se otisak pecata.

(3) Javna ustanova je shodno odredbama Uredbe o vrsti i postupku objavljivanja propisa i
javnosti rada organa uprave, javnih preduzeda, javnih ustanova i pravnih lica ¢&iji je osnival
Kantona Sarajevo (,,S1. novine Kantona Sarajevo”, broj 6/19) u obavezi da interne akte kao i
informacije o odrzanim sjednicama objavljuje na zvani¢noj web stranici www.zppks.ba.

Clan 29.
(Postivanje i izvrSavanje donesenih odluka)
Clanovi Nadzornog odbora koji su glasali protiv usvojene odluke imaju pravo traziti da se njihovo

misljenje i glasanje posebno zapisnitki konstatuje, ali su duzni poStovati i izvr3avati donesenu
odluku.

V - ZAPISNIK SA SJEDNICE
Clan 30.
(Vodenje zapisnika)
(1) O radu Nadzornog odbora na sjednici vodi se zapisnik.
(2) U zapisnik se uvode odluke, zakljuéci i stavovi Upravnog odbora, kao i prijedlozi i stavovi
¢lanova Nadzornog odbora i struénih lica po svakom pitanju koje se razmatra na sjednici, a
usvaja se na prvoj narednoj sjednici Nadzornog odbora.

Clan 31.
(Sadrzaj zapisnika)
(1) Zapisnik sa odrzane sjednice Nadzornog odbora sa¢injava zapisnicar.
(2) U zapisnik se navodi kratka rasprava o pojedinim ta¢kama dnevnog reda, te usaglaen stav
Nadzornog odbora po pitanju pojedinih ta¢aka dnevnog reda.




(3) U zapisnik se unosi: redni broj sjednice, mjesto, datum i vrijeme odrZavanja, imena i
prezimena prisutnih i odsutnih &lanova Nadzornog odbora, imena lica koja po pozivu
prisustvuju sjednici Nadzornog odbora, dnevni red, odluke i zakljuéci doneseni o pojednim
pitanjima, vrijeme zavrietka sjednice, potpis osobe koja je vodila zapisnik.,

(4) O vaznijim pitanjima iz dnevnog reda, ako je potrebno, u zapisnik se unose i najbitnije
konstatacije i ocjene.

(5) Usvojeni zapisnik potpisuje predsjednik Nadzornog odbora. Usvojeni zapisnik ovjerava se
pe€atom Javne ustanove.

(6) Zapisnici sa sjednica Nadzornog odbora &uvaju se u sjedistu Javne ustanove,

(7) Jedan originalan primjerak zapisnika sa odr¥ane sjednice Nadzornog odbora se dostavlja
Ministarstvu prostornog uredenja, gradenja i zastite okolida Kantona Sarajevo.

(8) Svaki ¢lan Nadzornog odbora ima pravo na poCetku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik s
prethodne sjednice.

Clan 32.
(Dostavljanje zapisnika)

(1) Zapisnici sa sjednica moraju biti satinjeni u pismenoj formi i dostavljeni svim licima koja su
prisustvovala sjednici.

(2) Jedan originalan primjerak usvojenog zapisnika sa odrzane sjednice Nadzornog odbora se
dostavlja Ministarstvu prostornog uredenja, gradenja i zastite okoli$a Kantona Sarajevo.

VI- ODGOVORNOST UPRAVNOG ODBORA

Clan 33.
(Odgovornost za postivanje Poslovnika o radu)
(1) Clanovi Nadzornog odbora odgovorni su za postivanje ovog poslovnika.
(2) Odgovornost ¢lanova Nadzornog odbora je individualne i kolektivne prirode.

Clan 34.
(Odgovornost za odavanje drzavne, sluZbene ili poslovne tajne)
Clanovi Nadzornog odbora su odgovorni ukoliko bi odali drzavnu, sluzbenu ili poslovnu tajnu koju
su doznali kroz rad u Nadzornom odboru.

VII- RAVNOPRAVNA UPOTREBA JEZIKA I PISMA

Clan 35,
(Upotreba jezika i pisma)
(1) Za rad Nadzornog odbora koristi se ravnopravno: bosanski, hrvatski i srpski jezik.
(2) Sluzbena pisma su latinica i éirilica.

VIII - ZAVRSNE ODREDBE
Clan 36.
(Tumacdenje Poslovnika o radu)
(1) Tumagenje odredbi ovog poslovnika daje Nadzorni odbor.
(2) Zahtjev za tumacenjem podnosi se predsjedniku Nadzornog odbora pismeno.
(3) Zahtjev mora biti obrazlozen.



Clan 37.
(DonoSenje odluke)

Ako neko pitanje iz rada Nadzornog odbora nije regulisano ovim poslovnikom, to pitanje regulisat
¢e Nadzorni odbor posebnom odlukom.

Clan 38.

(Izmjene i dopune Poslovnika o radu)

lzmjene i dopune ovog poslovnika vrsi Nadzorni odbor na prijedlog najmanje Jednog ¢&lana
Nadzornog odbora, a po postupku koji je odreden za njegovo donosenje.

Clan 39.
(Stupanje na snagu Poslovnika o radu)

(1) Donosenjem ovog poslovnika stav Jja se van snage Poslovnik o radu Nadzornog odbora broj:
02-879/19 0d 10.10.2019. godine.

(2) Ovaj poslovnik stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na zvani¢noj web stranici
Javne ustanove.

Broj: 02-170/20
U Sarajevu, 31.03.2020. godine



OBRAZLOZENJE

Vlada Kantona Sarajevo je donijela Rjesenje o imenovanju predsjednika i ¢lanova Nadzornog
odbora Kantonalne javne ustanove za zastiCena prirodna podrudja broj: 02-05-3734-13.2/17
od 09.02.2017. godine na mandatni period od &etiri godine, a podevii od 09.02.2017.godine.

Da bi Nadzorni odbor kao organ kontrole poslovanja Javne ustanove obavljao poslove iz
djelokruga rada, potrebno Je izvrsiti pripremu Poslovnika o radu.

Ova ustanova je pripremila Prijedlog poslovnika o radu Nadzornog odbora i dostavila ga na
razmatranje i dono$enje.

Nakon $to Nadzorni odbor razmotri Prijedlog poslovnika o radu, predlaze se njegovo
donosenje.

Prilog:
- Prijedlog poslovnika o rady Nadzornog odbora Kantonalne javne ustanove za
zaSti¢ena prirodna podrucja



