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Na osnovu ¢lana 27. Zakona o ustanovama (,,Sluzbeni list RBiH®, br. 6/92, 08/93 i 13/94), i
¢lana 26. tacka f) Pravila Kantonalne javne ustanove za zasti¢ena prirodna podrugja broj: 01-
144 1 UO/18 od 27.06.2018. godine, Upravni odbor Kantonalne javne ustanove za zasti¢ena
prirodna podruc¢ja na trecoj redovnoj sjednici odrzanoj dana 01.06.2020. godinedonio je

PRAVILNIK
O RUKOVANJU GOTOVIM NOVCEM (GOTOVINSKA ISPLATA PUTEM
BLAGAJNE)
I - Predmet Pravilnika
Clan 1.

Ovim pravilnikom propisuju se uslovi i nadin rukovanja gotovim novcem u KantonaanJ
javnoj ustanovi za zasticena prirodna podur¢ja (u daljem tekstu:Javna ustanova).

Clan 2.
Javna ustanova je evidentirana u Registru budzetskih korisnika Kantona Sarajevo (Sl. novine
Kantona Sarajevo™, broj 21/19) i finansijsko poslovanje vr$i u okviru Jedinstvenog rat¢una
Trezora Kantona Sarajevo .

I1- Zahtjev za podizanje blagajnickog maksimuma

Clan 3.
(1) Zahtjev za podizanje blagajnickog maksimuma potpisuje direktor Javne ustanove.

(2) Podizanje blagajnickog maksimuma se najavljuje 5 (pet) dana prije koristenja,
popunjavanjem obrasca ,Zahtjev za podizanje blagajnickog maksimuma®, koji je
sastavni dio ovog pravilnika.

(3) Potpisan i ovjeren Zahtjev dostavlja se Ministarstvu finansija Kantona Sarajevo, gdje se
vréi isplata blagajnickog maksimuma na blagajni.

ITI-Visina blagajnickog maksimuma

Clan 4.
(1)Visina blagajnickog maksimuma utvrduje se odlukom ministra finansija na koju Vlada
Kantona Sarajevo daje saglasnost.
(2)U izuzetnim sluc¢ajevima uz saglasnost ministarstva finansija, na zahtjev direktora Javne
ustanove, blagajni¢ki maksimum se moze povecati.

IV-Rukovanje blagajni¢kim maksimumom

Clan 5.
Blagajnicki maksimum moze podi¢i radnik Sluzbe za ekonomske poslove odgovoran za
vrienje blagajni¢kog poslovanja ili Sef Sluzbe za ekonomske poslove.



Clan 6.
Putem blagajne se vrSe isplate samo u hitnim slu¢ajevima, sitna placanja koja ne mogu biti
placena fakturom, te one usluge koje se objektivno ne mogu platiti fakturom/ra¢unom. Ne
mogu se platiti dijelovi racuna.

Clan 7.
Osoba zaduzena za vrenje blagajnikog poslovanja, obavezna je voditi dnevnik blagajne kao
i blagovremeno pratiti potrebe i poduzimati aktivnosti na dopunjavanju gotovine, a u cilju
nesmetanog funkcionisanjablagajne budZetskog korisnika.

Clan 8.
Dopuna blagajne do visine blagajni¢kog maksimuma moze se vrsiti dva puta u toku mjeseca
uz prethodno pravdanje utro$enih sredstava.

Clan 9.
Za svaku isplatu iz blagajni¢kog maksimuma mora postojati valjana finansijska
dokumentacija (nalog blagajni, ra¢un za izvr§enu uslugu ili radun za sitna pla¢anja koji mora
biti potpisan i ovjeren od strane direktora). Sve isplate iz blgajni¢kog maksimuma unose se
kao fakture u obrazac broj 2 ,,Unos grupe faktura ,,uz obavezno kontiranje troskova. Popunjen
obrazac sa potrebnim prilozima dostavlja se u blagajnu Ministarstva finansija Kantona
Sarajevo za pravdanje.

Clan 10.
Isplate iz blagajnickog maksimuma koje nisu u skladu sa Uputstvom o blagajnickom
poslovanju i ovim pravilnikom neée se pravdati.

V-Ostale odredbe

Clan 11.
(1) Tumacenje odredbi ovog pravilnika daje Upravni odbor.
(2)  Zahtjev za tumacenjem podnosi se predsjedniku Upravnog odbora pismeno.
(3) Zahtjev mora biti obrazloZen.

Clan 12.
Izmjene i dopune ovog pravilnika vrsi Upravni odbor na nadin i po proceduri koja je
predvidena za njegovo donoSenje.

Clan 13.
Pravilnik stupa na snagu danom donogenja i objavit ée se na zvaniénoj web stranici Javne
ustanove i u,,Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo™.
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7ZA PODIZANJE BLAGAJNICKOG MAKSIMUMA

Molimo Vas da izvrsite isplatu blagajni¢kog maksimuma u visini od
KM.
Blagajni¢ki maksimum ¢e podici

JMB , broj li¢ne karte koja je
izdata u

Odgovorno lice




